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Bevezeto

A 2024-2025-6s nevelési évben a koznevelési rendszer atalakuldsanak, valtozasainak,
aktualitasainak, figyelembevételével, az elért eredményekre épitve, a fejleszthetd teriileteket
kiemelve allitottam 6ssze Leanyfalu Tiindérkert Ovoda és Konyha munkatervét.

Munkaterviink felépitése igyekszik megfelelni a folyamatos jogszabalyi valtozasoknak.

Ugy érzem, a korabbi évek minden nehézsége ellenére helyt tudtunk allni, eredményeink
mogott rengeteg munka, allhatatossag és kitartas all.

Tovabbra is szdmitunk a Fenntartd, Sziilok tamogatd segitségére és varjuk ebben a nevelési
évben is az épitd oOtleteiket, javaslataikat, észrevételeiket. Koszondm az elmult évben tapasztalt
segitokészséget,  kozremikodésiiket.  Kivanom,  hogy  Osszetartassal,  megfeleld

kommunikécioval ujabb sikereket, fejlesztéseket érhessiink el kozosen!
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|. A munkaterv jogszabalyi hattere

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol

szabalyozza a munkaterv tartalmi elemeit, ennek alapjan késziilt el az idei évben is

munkaterviink.

» 2011.évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

» A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei

» 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

» 326/2013.(VIIL.30.) kormanyrendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi XXXIII. Torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol- 2023. dec.31-ig.

» 401/2023. (VIIL.30.) kormanyrendelet a pedagogusok 11j életpalydjardl szold 2023.évi
LII. Torvény végrehajtasarol-2024. januar 01-t6l.

» 402/ 2023. (VIIL.30.) kormanyrendelet a pedagdgusok uj életpalyajarol szold torvény
szerinti  felzark6z6 ¢és kedvezményezett teleplilések listdjardl, valamint egyes
kozneveléssel Osszefliggd kormanyrendeletek mddositasarol

» 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.

» 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

> 363/2012. (XIL.17.) szamu Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol

» 1997. tv. XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol

» 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

» 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérdl.

» 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokat ellatd intézményekrdl é€s a pedagogiaiszakmai
szolgaltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl

» 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-

szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
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2012.évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl
2018.LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol
Oktatasi hivatal: Utmutat6 a pedagogusok mindsitési rendszeréhez
18/2024. (IV.4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérdl
40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a neveld-oktaté munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretérdl szo16, miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitési
kotelezettségérol

Le4nyfalu Nagykdzség Onkorményzat Képvisel-testiiletének vonatkozo

Oonkormanyzati rendeletei

Az 6vodai életet meghatarozo dokumentumokkal ésszhangban:

A\

YV V V V V V VYV VYV V

Alapit6 okirat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és mellékletei
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
Pedagdgiai Program

Hazirend

Gyakornoki szabalyzat

Helyi szabalyzat

Tovabbképzési program, beiskolazasi terv
Fenntart6 helyi rendelkezései

El6z6 évi munkaterv és beszamolo
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I1. Alapito6 okirat szerinti feladatellatas

1 A hatélyos alapité okirat kelte, szama 2024. januar 24.
2. Fenntart6 neve, cime _ Leanyfalu Nagykézseg
Onkorményzata 2016 Leéanyfalu,
Moricz Zsigmond ut 126.
3. Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti Leanyfalu Tiinderkert Ovoda ¢s
neve Konyha
4. Az intézmény Székhelye’ neve, cime 2016 Leényfalu, Szent Imre herceg
utca 9-13.
3. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime 2016 Leanyfalu, Szent Imre herceg
utca 9-13.
6. Az intézménybe felvehetd maximélis 125 6
gyermeklétszam
7. Az intézmény 6vodai csoportjainak szama S
2021/2022. nevelési évben
8. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 6.30-tol 17.30-ig / napi 116ra
2021/2022. nevelési évben
9. Alapit6 okirat szerinti ellatandé feladatai Ovodai nevelés
10. Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése Sajatos nevelesi igényl gyermekek
ovodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai
11. A fenntartasi, miikodési koltségek az

Gazdalkodasi jogkore

évente Osszeallitott, az iranyit6 szerv
altal jovahagyott elemi
koltségvetésben keriilnek
meghatdrozasra.
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I11. Helyzetelemzés

Ovoda megnevezése

Leanyfalu Tiindérkert Ovoda és Konyha

Ovoda cime, OM azonosito

Leanyfalu, Szent Imre herceg utca 9-13. OM:202153

Telefonszam vezetékes

06/26 787-960 vagy 06/26 787-928

Telefonszam mobilok

+3670/77-13-476 vagy igazgato +3670/613-90-17

E-mail tunderovikert@gmail.com

Igazgato Szaboné Kaszas Gabriella

Igazgaté helyettes Schilling Bernadette Margit

Ovodatitkar Toth Katalin /Debreczeni Jenoné

Elérhetdsége Telefon:06704178717 e-mail:tunderovikert@gmail.com

06706323362

Gyermekvédelmi felelés

Krasztev Emese, Gruber Hajnalka

2. Human eréforras, személyi feltételek

Alapadatok: 2024/25 El6z6 év

1. | Igazgato kotelezd oraszdma 10 10

Igazgato-helyettes kotelezd draszama 24 24
2. | Engedélyezett féréhelyszam 125 125
3. | Engedélyezett csoportszdm 5 5
4. | Csoportszobak szama 5 5
5. | Nyitva tartas (tol-ig) 6.30-t61 17.30-ig 6.30-t61 17.30-ig
6. | Nyitva tartds idétartama (napi hany ora) 11 11
7. | Ovodapedagogus létszam (f8) 11 11
8. | Dajkai munkakorben alkalmazottak 5 5

1étszama (f6)
9. | Pedagobgiai asszisztens (6raszama) 3 (1x40 ora 3 (1x40 ora

2x20 ora) 2x20 ora)
10. | Ovodapszichologus (éraszama) 1 (5,5 6ra) 1 (5,5 6ra)
11. | Fejlesztépedagogus 1 megbizasi 1 (12 6ra)
szerzddéssel
12. | Kertész, karbantart6 (6raszama) 1 (40 o6ra) 1 (40 6ra)
13. | Ovodatitkar (6raszama) 1 (40 6ra) 1 (40 ora)
1(megbizasi-munkaiigy) | 1(megbizasi-munkaiigy)

14. | Takarito (f6) 1 (30 6ra) 1 (30 ora)
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Az intézmény alkalmazottai
Beosztas Szakképzettség Iskolai végzettség
Igazgato Ovodapedagogus, Foiskola

Gyodgytestnevelési kollégium
Szakvizsga, kozoktatas vezetod

Igazgaté - helyettes Ovodapedagogus Féiskola
Szakvizsga,
fejlesztopedagogus
Ovodapedagégus 9 f& Ovodapedagbgus Foiskola
Pedagdgiai asszisztens 3 6 Gyogy-, Pedagogiai Kozépiskola
asszisztens
Ovodapedagogus Foiskola
Pedagogiai és csaladsegitd
munkatars
Fejlesztépedagogus Gyodgypedagbgus, Foiskola
pszichopedagdgus
Pszichologus Ovoda-és iskolapszichologus | Egyetem
Logopédus-gyogypedagogus | Gyodgypedagogus, logopédia Féiskola
szakirany
Gyodgypedagogus, Gyogypedagogus, Féiskola
mozgdasterapeuta pszichopedagdgus
Ovodatitkar Nyomdai mont6r Kozépiskola
Dajka 3 {6 Dajkaképz6 Kozépiskola
Dajka 1 {6 Dajka, n61 ruha készitd Kozépiskola
Dajka 1 {6 Dajka, elado Kozépiskola
Takaritd Kozépiskola
Kertész, karbantarto Szakmunkésképzo
Szakécs 1 16 Szakécs Szakmunkésképzd
Konyhalényok 3,5 6 Kozépiskola
Konyhaldnyok 2 {6 Altalanosiskola
Elelmezésvezeté 1 6 Elelmezésvezetd Kozépiskola
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Ovodapedagégusok, kotelezo 6raszama

Ovodapedagégus neve Heti kotelezo oraszama | Gyakornok, PED. I. I1.
[ora/hét]
1. | Szaboné Kaszas Gabriella 40/10 PED. II. szakvizsgéazott
2. | Csékei- Staberecz Eva 40/32/4 PED. I.
3. | Gruber Hajnalka 40/32/4 PED. I.
4. | Kovacsné Czigle Erika 40/32/4 PED. II.
5. | Krasztev Emese 40/32/4 PED. I.
6. | Molnar Sandorné 40/32/4 PED. II.
7. | Rankasz Maria 40/32/4 PED. I.
8. | Schilling Bernadette Margit 40/24/4 PED. II. szakvizsgazott
9. | Szabo Didna 40/32/4 PED. I.
10. | Szabd Zsuzsanna 40/32/4 PED. I.
11. | Tihanyiné Vékony Andrea 40/32/4 PED. I.
3. Gyermeklétszam alakulasa
Ebbél Ebbél Korrigalt
Ovodai csoportok adatai Létszam 2-nek 3-nak csoport létszam
2024. 09. 01. szamito szamito
SNI SNI
Kisbagoly vegyes csoport 18 0 0 18
Halacska nagycsoport 21 0 0 21
Maci kiscsoport 21 0 0 21
Pillang6 k6zépso csoport 24 0 0 24
Siini kis-k6zépso csoport 22 0 0 22
Osszesen: 106 0 0 106
Teriilet 2024. aug.31. | 2024. szept.1. 2024. dec.31.
varhato
Ovodas gyermekek 6sszlétszama 110 f6 106 6 104 16
SNI-s gyermekek 1étszama 116 0 16 116
BTMN-s gyermekek 1étszama 16 6 10 6 12 6
Veszélyeztetett gyermekek 1étszama
Halmozottan hatranyos helyzetii
Gyermek balesetek szdma 1 6
Tankotelessé valok szama 40 16 34 16 33 16
Ovodaban maradt tankotelesek szdma 916
Etkezé gyermekek létszama 108 16 106 16 104 f6

10
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4. Csoportbeosztas

Csoport tipusa Heti
A csopor"t Gyermekek (kérjiik x-szel Pedagogusok | kotelezé Dajka
megnevezése | 1étszama) ey -
(f6) jelolni a neve oraja neve
megfeleldt) [ora/hét]
Kisbagoly 18 azonos Szab6 Diana 32
¢letkora Nemesné
vegyes Tihanyiné 32 Krajlich
Vékony Karolina
Andrea
Siini 22 azonos Gruber 32
¢letkora Hajnalka Juhasz
vegyes ¢€k. Szabd 32 Erzsébet
Zsuzsanna
Maci 20 azonos Kovacsné 32
¢letkoru Czigle Erika Almasi
vegyes Krasztev 32 Maria
Emese
Pillang6 23 azonos Csékei 32 .
. , : Koncz Irén
¢letkora Staberecz Eva Adél
vegyes Rankasz Méria | 32
Halacska 22 azonos Molnar 32 .
. , . . Orban-
¢letkoru Sandorné
= Lantos
vegyes Schilling 24 Timea
Bernadett

11
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5. Munkaido beosztas, munkarend

Ovodapedagégus
Heti
, kotelezo
Ovodai . éra (ko)
csoport NEV 6rakedv | HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
neve ezmény
mértéke,
jogcime
Szab6 Diana 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Kisbagoly | Tihanyiné Vékony | 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Andrea
Gruber Hajnalka 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Siini
Kovacsné Czigle 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Maci Erika
Krasztev Emese 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Csékei Staberecz 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Pillang6 Eva
Rankasz Maria 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Molnar Sandorné 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Halacska | Schilling Bernadett | 24 6 - 6 6 6
Ugyeletes 630_ 630_ 630_ 630_ 1300 630_
csoport 13% 13% | 13% 12%
1100_ 1100_ 1100_ 1100_ 1730 1100_
1730 1730 1730 1730
T6bbi 700 _ 700 _ 700 _ 700 _ 1330 700 _
csoport 13% 1330 | 13% 13%
10%°- 10%0- | 10%°- 10%0-17 11-17
17 17 17
Segité szakemberek
Ovodapszichologus: Forgics Gyorgyi részmunka idds: heti 5,5 6ra PED.I

Logopédus: Uri-Kovacs Prejer Krisztina

szerda, péntek 8-13-ig

Logopédus-gyogypedagogus:
SNI gyermekek ellatasa

Gyogypedagogus, mozgasterapeuta:
SNI gyermekek

Fejleszté pedagégus: Dr.Kozarné Krupa Enikd

Megbizési szerzédéssel,

heti 8 ora

12
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Pedagogiai asszisztensek
NEV HETFO KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
1. | Budai Zoltanné 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
2. | Hajdukovics Maria 8-12 8-12 | 8-12 8-12 8-12
3. | Kal¢ Ildiko 8-12 8-12 |8-12 8-12 8-12
Ovodatitkar
NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
1. | Téth Katalin 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
2. Debreczeni Jenoné munkatigy
megbizasi
Dajka
Ovodai ]
csoport NEV I. hét II1. hét II1. hét IV. hét
neve
Kisbagoly | Nemesné Krajlich 60 - 14% Qo0 179 60 - 14% 930 _17%
Karolina
Siini Juhasz Erzsébet 630 - 1430 930_17% 8% . 16% 6%0 - 14%0
Maci Almasi Méria 8% . 16% 630 - 1430 930_17% 8% . 16%
Pillang6 Koncz Irén Adél 900 17% 8%0- 16% 630 - 14%° Q00 17%
Halacska | Orban-Lantos Timea | 93— 17% 630 - 1430 Qoo 1700 630 - 14%0
Egyéb technikai dolgozok
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
1. | Filp Anita 11-17 11-17 11-17 11-17 11-17
2. | Kovacs Rudolf 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
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IV. Intézményi feladatmegosztas

1. Megbizasok, feladatok egyenlé elosztasa

NEVSOR

BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Szab6né Kaszas
Gabriella

igazgato

Honlap, folyoirat felelds, vezetdségi
értekezletek, statisztika, 6vodai
programok, rendezvények szervezése,
program felelds

Schilling Bernadette

igazgato-helyettes

Egészség és balesetvédelmi felelds,
ovodai programok, rendezvények
szervezése, program felelds, vezetdségi
értekezletek, statisztika

Csékei-Staberecz Eva

ovodapedagdgus

Munkako6zdsség felelds, Ovodaszék
kapcsolattarto, Falitjsag felel0s

Rankasz Maria

o6vodapedagdgus

Faliujsag felelds, 6vodai programok,
rendezvények szervezése, program
felelds

Gruber Hajnalka

ovodapedagbdgus

Gyermekvédelmi felelds, falitijsag
felelds, honlap, folydirat felelés 6vodai
programok, rendezvények szervezése,
program felelds

Krasztev Emese
[1diko

ovodapedagdgus

Gyermekveédelmi felelds, palyazat
figyeld, faligjsag felelds, Kuratorium tag,
ovodai programok, rendezvények
szervezése, program felelds, vezetdségi
értekezletek,

Kovacsné Czigle
Erika

ovodapedagdgus

Faliujsag felelds, 6vodai programok,
rendezvények szervezése, program
felelds, jegyzOkonyv vezetd.

Molnar Sandorné

ovodapedagdgus

Faliujsag felelds, 6vodai programok,
rendezvények szervezése, program
felelGs, iskolai kapcsolattartd, mentor.

Szabo6 Diana

ovodapedagdgus

Faliujsag felelds, 6vodai programok,
rendezvények szervezése, program
felelds.

10.

Szabd Zsuzsanna

ovodapedagdgus

Faliujsag felelds, 6vodai programok,
rendezvények szervezése, program
felelOs.

11.

Tihanyiné Vékony
Andrea

ovodapedagdgus

Palyazat figyeld, 6vodai programok,
rendezvenyek szervezése, program
felelds, Ujsag cikk felelds.

12.

Forgacs Gyorgyi

pszichologus
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- BEOSZTASA, , ..
NEVSOR MUNKAKORE EGYEB MEGBIZASAI
Budai Zoltanné pedagdgiai Szertar felelds, 6vodai programok,

asszisztens

rendezvények szervezése,
ovodakert felel0s.

15. | Hajdukovics Maria pedqgégiai Ovodai prf)gramok, ’re'n’dezvéflyek
asszisztens __ szervezése, dekoracid felel0s.

16. | Kalo Tdiké pedqgégiai Ovodai programok, rendezvények
asszisztens szervezese.

17. | Téth Katalin Svodatitkar | Ealisdg felelds, tisztitoszer

felelds, statisztika.

18. | Debreceni Jenéné 0;;;;%?3;2{’ Munkatigyek, kedvezmények

19. | Almasi Maria Marta dajka HACCP, szertar és szekrény felelds

20. | Koncz Irén Adél dajka HACCP, szertar és szekrény felelds

21. | Juhasz Erzsébet dajka HACCP, Munkavédelmi felelés

22. | Nemesné Krajlich Karolina dajka HACCP

23. | Orban-Lantos Timea dajka HACCP, tisztitoszer felelds

24. | Filp Anita takarito HACCP

25. | Mezei Tiinde élelmezésvezety | HACCP, Vezetdségi értekezletek

26. | Klement Szilvia szakacs HACCP

27. | Kenéz Janos Laszloné konyhalany HACCP

28. | Sandor Anita konyhalany HACCP

29. | Szilvassy Judit rehabos, konyhalany | HACCP

30. | Pasko Rita konyhalany HACCP

31. | Vinczéné Orosz Natalia konyhalany HACCP

32. | Kovacs Rudolf kertész, karbantarto Udvari rendfelels (also, felso

udvar)
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2. Neveléssel, oktatassal le nem kotott munkaidoben ellatott feladatok

FELADATOK FELELOS
OVODAPEDAGOGUS
Foglalkozasok eldkészitése, felkésziilés.
Foglalkozasokhoz kiegészitd eszkozok készitése, Minden 6vodapedagogus
gylijtése.
Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések,
beszamolok szervezése, részvétel a nevelbtestiilet Minden 6vodapedagogus

munkdéjaban.

Nevel6testiilet, szakmai munkak6zdsség munkdjaban
torténo részvétel.

Minden 6vodapedagogus

Megbeszélések az 6vodapszicholdgussal, fejlesztd
pedagdgussal

Minden 6vodapedagogus

Eseti helyettesités

Minden 6vodapedagogus

A gyermekek fejlddésének nyomon kdvetése, értékelése.

Minden 6vodapedagogus

Intézményi dokumentumok készitése, naprakész
vezetése. oviKréta napi hasznalata, Jegyzokonyvek
készitése.

Pedagodgiai tevékenységhez kapcsolodo ligyviteli
tevékenység.

Minden 6vodapedagogus

Pedagogusok felkésziilése a mindsitd vizsgara és a
mindsitésre.
Hospitalasok, TER

Minden 6vodapedagogus

Intézményfejlesztési feladatokban vald kozremiikodeés,
terv kidolgozéasaban részvétel

Minden 6vodapedagogus

Pedagdgus tovabbképzéseken valo részvétel.
Szakirodalom, szakmai folyoiratok. tanulmanyozasa,
onképzés.

Minden 6vodapedagogus

Ovoda helyiségeinek dekorélasa.

Kiilsé helyszin rendezése, diszitése. Minden 6vodapedagogus
Fényképezés, honlap készitése.

Kiilonb6z6 szabalyzatok elkészitésében vald részvétel.

Palyazatiras, palyazatfigyelés. Informaciogytijtés Minden 6évodapedagogus

(internet).

Kirandulasok szervezése, lebonyolitasa.
Kulturalis, sport, szabadidds programok, szinhaz,
rendezvények szervezése.

Minden 6vodapedagogus

Gyermekvédelemmel 0sszefiiggd feladatok ellatésa.
Hatosagi kérésre gyermekjellemzés készitése.

Gyermekvédelmi felel6sok, minden

ovodapedagdgus
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FELADATOK

FELELOS
OVODAPEDAGOGUS

Gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok

végrehajtasa.

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések
(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa).

Minden 6vodapedagogus

Sziilokkel torténd kapcsolattartas, sziil6i értekezlet,
fogadodra megtartasa, csaladlatogatés.

Minden 6vodapedagogus

Az intézmény partneri egylittmiikodésével dsszefliggd
programok, szervezése, lebonyolitasa, részvétel.

Minden 6vodapedagogus

Részvétel bizottsagi, testiileti tiléseken.

Igazgato, igazgato-helyettes

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések,
beszamolok, szakmai munkako6zosségi foglalkozas
szervezése, részvétel a nevelOtestiilet munkajaban.

Minden 6vodapedagogus

Az intézmény képviseletével jaro feladatok.

Igazgatd, igazgato-helyettes

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsolodo tigyviteli
feladatok ellatdsa, adminisztracid, intézményi
dokumentumok készitése.

Igazgato, igazgato-helyettes

3. Helyettesitési rend

KI HELYETTESITI A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1. | Igazgato helyettes Igazgato
2. | Megbizott Igazgatd helyettes
3. | Valtotars v. a megbizott 6vodapedagogus | Ovodapedagdgus
4. | Masik csoport dajkai Dajka
5. | Dajkék Takarito

4. Riasztasi rend, riaszto megszolalasa esetén (6voda, konyha)

Elérhetoségek: Ovoda
. ; vezetékes kulccsal ,
Nev Beosztas telefon, mobil | rendelkezik Lakcime
telefon (igen, nem)
Szaboné Kaszas , . , .

1. Gabriella Igazgato 70/ 613-9017 | igen 6voda Pocsmegyer
2. Téth Katalin Ovodatitkar 70/ 417-8717 | igen 6voda Leanyfalu
3 Mezei Tiinde | Elelmezésvezetd | 30/ 631- 7778 | igen konyha Leanyfalu
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5. Infrastruktura, targyi feltételek

Ovodaépiileteink allaganak megdvasa, optimalis miikodtetésiik nagy odafigyelést és alapos
szervezést igényel. Ennek érdekében koriiltekintden kell felmérni a rendszeres karbantartasi
feladatokat, illetve litemezni a nagyobb feldjitasi munkalatokat.

Sajnos az el6z6 nevelési évben is csak a mikodés gatldo karbantartdsi, felujitasi feladatok
ellatasat tudta biztositani a Fenntart6. Ezek foként a gyermekmosdok javitasara, valamint
annak blizelvezetésére, megsziintetésére €s a balesetveszélyes udvari jatékeszkozok javitasara
terjedt ki.

Szakmai eszkozeink beszerzése a nyar folyaman megtortént, igy érzem most elmondhatom,
hogy ezen a téren egészen jol allunk. Karbantartonk munkdjanak megkonnyitése érdekében
néhany miszaki cikk beszerzésére is sziikség lenne (benzines sovényvago, lombfuvo...).
Reméljilk a tartos haztartasi gépjeink allapota még néhany évig birja a mindennapi
hasznalatot.

Régota vagyott fogmoso pohar tartdhoz (gyermek mosdokba) asztalos munkéra lenne sziikség

a kozeljovoben, melyet szeretnénk az idei nevelési évben megvaldsitani.

Munkatarsaink nagy odafigyeléssel vannak épiileteink és eszkdzeink éallagdnak megovasa
irant, de az elhasznalodott 20-30 éves eszkdzeink poétlasa mar nélkiilozhetetlen példaul
gyermek asztalok, székek cseréje, villaépiiletbe beépitett szekrények. Bizunk abban, hogy ez a
nevelési év lehetdséget ad az eszkdzallomany bovitésére és megujitasara.

A takarékossag az idei nevelési €vben is kiemelt szerepet kap (viz, villany, gaz), a targyi
eszk6zok, felszerelések maximalis megdvasa, a keletkezd hibak azonnali jelentése az igazgato

felé minden alkalmazott feladata.
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Targyi eszkozok beszerzése, fejlesztések, karbantartasok tervezése. Elképzeléseink a

tovabbi Korszeriisités iranyaba

Sziikséges lenne mihamarabb megoldani elsédlegesen a gyermekek alap sziikségletének
kielégitése céljabol, a lenti udvarhoz egy mosdo kialakitasat (gyermekekkel nem ériink fel

id6ben, sajnos sokszor el6fordulnak kisebb-nagyobb balesetek).

A villa épiilet fiités rendszere régi és nagyon elavult, a homérséklet szabalyozasat nem
lehet egységesen beallitani a gyermek csoportokban. Az alsé szint a leghidegebb, mig a
felso szinten az egyik csoport hémérséklete megfelelé6 a mellette levé csoport hideg. Ezt
tobbszor jeleztem a fenntarto felé, probalta orvosolni a problémat, de sajnos a szerel6
szerint is elavult a rendszer és sziikséges a korszeriisitése. Tobb esetben a két érintett
csoportszobaban 18-19 °C fok van, ami az 6vodaban nem szabalyos.

Szeretném kérni, amennyiben fiitéskorszerisitésre irnak ki palyazatot, az o6voda
helyzetét vegyék figyelembe, mert nagyon fontos lenne tobbek kozott a gyermekek

védelme érdekében és az onkormanyzat koltségvetésének csokkentése miatt is.

Az egyre melegebb nyari honapokban az épiileteink bels¢ hdmérséklete huzamosabb id6 utan
eléri a 30-32°C fokot. Nagyon fontos lenne klima berendezés kialakitasa, a gyermekek és a

dolgozdk szempontjabol is.

A villa épiilet tetéterének beépitése. A villa épiilet tetd feltijitasaval egy ujabb lehetOség
tarult elénk, miszerint milyen jol lehetne hasznositani a padlasteret. Ki lehetne alakitani
fejlesztdszobat, raktarhelységet, irattarat, a dolgozok részére O6lt6z6t (jelenleg ez nem

megoldott). A villa épiilet fodém szerkezete ezt lehetévé tenné.
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Targyi eszkozok beszerzése, fejlesztések, karbantartasok tervezése

Teriilet Tervezett fejlesztés

Csoportok Uj gy(?‘rmek bl'l‘for’ok’ (asztal, sz¢k) vasarlasa.
Szakkonyvek vasarlasa.

Ud WC kialakitésa, 1-2 Gj mozgésfejlesztd jatek

var . T . T

beszerzése, udvari jatéktarolok vasarlasa.

Villa épiilet Villa épiilet padlasanak kihasznalasa.
Hiito-fiité klimaberendezés beszerzése. A

Uj épiilet nyari idészakban a csoportokban, kiszolgalod
helyiségekben, irodakban 30-32 fok van.

Tornaterem Csatornak sztir6haloval valo ellatasa.

Karbantart6 Benzines sovényvago, lombfuvo.
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V. Nevelési év helyi rendje

Az intézményben nincsenek kiilon sziinetek. Amennyiben az iskolai 6szi, téli és tavaszi
sziinet miatt a gyermekek létszama jelentdsen csokken, dsszevont csoport mitkddik az uj
¢épiiletben. A sziinet ideje alatt a dolgozok szabadséagot vehetnek ki.

A nevelési év rendje szerinti, iskolai tanitasi szlinetekben — a sziildi igényeknek megfelelve —

fenntartoi egyeztetés szerint miikkodik az intézmény.

] 2024. szeptember 01-t61 — 2025. augusztus
Ovodaban a nevelési év 31-ig.
Nyitvatartasi idé: 630-17%

2024. oktober 26-t61 2024. november 3-ig.
Iskolai 6szi sziinet

2024. december 21-t61 2025. januar 5-ig tart.
Iskolai téli sziinet A sziinet el6tti utols6 tanitasi nap 2024.
december 20. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2025. janudr 6. (hétfo).

Téli idészak 2024.december 23.- 2025 januar 1.

2025. aprilis 17-t61 2025.aprilis 27-ig tart.
Iskolai tavaszi sziinet A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2025.
aprilis 16. (szerda), a sziinet utani els6
tanitasi nap 2025. aprilis 28. (hétfo)

Nyari idoszak 2025. junius 01 — 2025. augusztus 31.
Az 6voda nyari zarva tartasarol februar 15-
Nyari zaras 1g, a nevelés nélkiili munkanapokrdl 7 nappal
a zarva tartast megel6z0en a sziiloket
tajékoztatjuk.

Nyari zaras a fenntartd engedélyével julius
honap vége, augusztus honap eleje.
Nyari zaras tervezett ideje:

2025. julius 14.-2025. augusztus 09.
Nyitas: augusztus 11.
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A jogszabaly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.

MunKkasziineti és pihenénapok Munkanapok

2024. oktdber 23. szerda

2024. november 1. péntek

2024. december 24. kedd 2024. december 7. szombat

2024. december 27. péntek 2024. december 14. szombat

2025. januar 1. szerda

2025. marcius 15. szombat

2025. aprilis 18. nagypéntek

2025. aprilis 20. 21. husvét vasarnap,
hétfo

2025. majus 1. csiitortok munka tinnepe

2025. majus 2. péntek 2025. majus 17. szombat

2025. junius 9. hétfo plinkdsd

2025. augusztus 20. szerda
Allamalapités iinnepe
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V1. A 2024/2025 -6s nevelési év kiemelt teriiletei

Teriilet

Cél

Feladat

Partnerk6zponti miikodés

Kiegyensulyozott jo
kapcsolat kialakitasa és
fenntartasa partnereinkkel
(sztilokkel, fenntartoval,
iskolaval, bolcsodével,
védondkkel, csaladsegitovel,
szakszolgalattal).

A partneri igények lehetdség szerinti
mind teljesebb figyelembe vétele a
pedagdgia munka megvalositasa és az
6voda muikddtetése kapcsan.

A partneri kor elégedettségének
mérése az érvényben 1évo
eljarasrendnek megfelelden, tovabba
a tanfeliigyeleti kérddivek alapjan
(2023-as évben intézményi és vezetdi
tanfeliigyelet). Elsddleges és
legszorosabb kapcsolatunk a
csaladokkal, a sziilokkel kell, hogy
kialakuljon.

A felmertiil6 igényekre, elvarasokra
korrekt reagalas, sziikség szerinti
intézkedés, tovabba az elégedettségi
mutatok novelése. Az egyiittmiikodés
formainak bdvitése.

TER (teljesitményértékelési
rendszer)

TER (teljesitményértékelési
rendszer) munkako6zosség
létrehozasa, koordinalasa. A
teljesitménycélok
megvaldsitasat segito,
tamogato tevékenységek
figyelemmel kisérése a TER
teljes folyamataban.

A munkak6zosség feladatainak
meghatarozasa, a TER folyamatanak
figyelembevételével.

A TER eljarasanak lefolytatasa,
koordinélasa, a folyamat 6sszefogésa.
Informacidgytjtés, kollégak
latogatasa.

A TER-ben érintett pedagogusok
segitése, tAmogatasa.

oviKréta

Ismerkedés az oviKrétaval, a
nevelési év végére annak
magabiztos hasznalata,
készségszintli elsajatitasa.

Az oviKréta feladatainak
megismerése, a nevelési év végére
biztos, rutinszeri hasznalata.
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Teriilet Cél Feladat
f it " Kornyezetvédelemre A természetes kornyezet értékeinek
Fenntarthatdsag, kornyezo 1 . , , N
o . L . nevelés, kdrnyezettudatos megismertetése — az 6voda kozvetlen
vilag megismerésére valo I .. .
magatartas kialakitasa. kornyezetében.

nevelés o .
Kornyezettudatos magatartas

megalapozasa személyes
példaadassal, kornyezetiink
¢lolényeivel szemben tanusitott
helyes magatartas kialakitasa.
Eletkornak megfeleld sziikebb és
tagabb kornyezet megismertetése,
felfedeztetése, valtozasainak nyomon
kovetése.

Kornyezetbarat életmod
megtapasztaltatasa,
szemléletformalés.

A természet értékeinek
megismertetése, megfigyeltetése,
megszerettetése sétak, kirandulasok,
kerti munka (6voda kert) alkalmaval
(sziilok bevonasa kozos
programokba).

A természetben vald helyes
viselkedésre, s az ¢ldlények
tiszteletére nevelés.

Az ember altal létrehozott értékek
megOrzésére nevelés.
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V1. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

1. Nevelés nélkiili munkanapok

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili

munkanapként hasznalhatunk fel. A nevelés nélkiili munkanapokon a neveldtestiilet

valamennyi tagja részt vesz a neveldmunkat segité munkatarsakkal egyfitt.

A nevelés nélkiili munkanaprol a sziil6ket az 6voda falitjsagjan, az 6voda honlapjan, az éves

munkatervben foglaltak alapjan és jogszabalyban eloirtak szerint tajékoztatjuk.

A nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda zarva tart, a jogszabalyokban foglaltak szerint

iigyeletet biztositunk. Az tligyeleti igényeket — a zarva tartast megel6zden legalabb 7 nappal —

a hirdet6tablakon kozzétett nyilatkozaton a sziildknek irdsban kell jelezni. (ligyeleti

igényfelmérés).
Megnevezése Tartalma Helye Felelos Idépont
Dunakanyari | Tahitotfalui
Ovodak Szakmai tovébbképzés | ~q0 10 Igazgatd 1. 2024. 10. 28.
Szakmai napja
Tovabbképzés “vod Igazgato
Szakmai tovabbképzés Ovoda Munkakozosségvezetd 2. 2024.12.23.
Tovabbképzés Ovod Igazgato
Meghivott eldado voda OH Kiilsé eléadd 3. 2025.02. 2.
Szervezetfejlesztd Kiilsé Igazgatd
Tréni . 5 4. 2025. 06. 06.
rening szakmai nap helyszin Igazgato helyettes
.. Evnyit(') értekezlet, . .
Nevelesi nevelési év Ovoda | 4 dlgazgatf) K 5. 2025. 08. 25.
értekezlet vodapedagoguso

elokészitése
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2. Informacié aramlas rendje - neveldtestiileti megbeszélések

Az intézményiink a kapcsolattartds, tajékoztatds és az informacid atadds megvaldsitasa
érdekében hatékonyan miikodteti informacios rendszerét, mely az SZMSZ-ben leirtaknak
megfelelden, a helyben szokasos (szdbeli, papir alapu, digitalis, telefonos) modon torténik.

Az intézmény zavartalan miikodése, a napi feladatok zavartalan megvaldsitdsa érdekében,
fontosnak tartjuk a nevel6testiilet kolcsonds és folyamatos tdjékoztatdsat, mind szdban és
online is. Hetente keddenként, illetve programok szervezése elott, megbeszéléseket tartunk. A
keddi megbeszéléseken egyeztetjiik a heti feladatokat.

Idépont: Minden hét keddje: kb. 13-14*0-ig az aktualis feladatok megbeszélése informacio
csere, beszamolok, aktualitasok.

Felelds: igazgato és helyettese, munkakozdsség vezeto.

Azért, hogy mindenkihez eljussanak az informacidk, tovabbképzéssel, programokkal
kapcsolatos lehetdségek, ezért hasznéljuk az e-mailes levelezérendszert.

Sziikség esetén naponta, hetente tOobbszor lehetnek vezetéi megbeszélések, az
élelmezésvezetdvel is.

Informacio atadas szabalyai:

- A hidnyz06 kollegéknak utdlag is at kell adni.

- Pontos és gyors atadas, az informacidé menet kozben nem sériilhet.

Informacié aramlas rendje:

Szamitogépen érkezett tizenetek:

- Az intézményi emailt az igazgatd, helyettese €és az Ovodatitkar hasznalhatja. A konyha
levelezését az élelmezésvezetd kezeli.

- Az lizenetek tovabbitasaért felelds az igazgatd, helyettese, az oOvodatitkdr, a megbizott
munkatars.

- A folyamatos, zavartalan miikodés €s a feladatok koordinalasa érdekében, a halaszthatatlan
informdaciok atadasat az érintettekkel azonnali megbeszéléssel oldjuk meg.

- A munkakorh6z kapcsolodo, intézményi miikodést érintd mindennemil informacidadas,
illetve levelezés csak az igazgato tajékoztatasa utan, ellenjegyzésével torténhet.

- Az oviKréta adminisztratora, igazgatd €és helyettese a dokumentumok feliiletére szakmai

anyagokat és egyéb kozérdekii informaciokat toltenek fel a hatékony munkavégzés érdekében.
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Az intézmény munkatarsai gyljtik és megosztjdk a jo tanulasszervezési €s pedagogiai
gyakorlatokat az intézményen beliil és kiviil.
Belso tudasatadasra a képzések utan az 6vodapedagogusi értekezletek soran kertil sor. Kiilso

tudasatadasra szakmai napokon valé részvétel soran szokott sor keriilni kotetlen formaban.

Egyre tobb esetben meriil fel, hogy sziikség van pedagdgiai esetek megvitatasara a

nevelOtestiileti megbeszéléseinken erre is sort keritiink.

3. Ovoda naptar (iinnepek, iinnepélyek és egyéb események,
rendezvények az dvodaban)

Idépont Programok Célcsoport Felelos
Szeptember Buboréknap Gyerekek, Pillango6 csoport
hoénap uj szilok,
ovodapedagdgusok
Oszi kirandulasok Gyerekek, Halacska, Pillang6
ovodapedagbdgusok | csoport
Sziiret az 6vodaban Gyerekek, Stini csoport
ovodapedagdgusok
Népmese napja Gyerekek, Halacska csoport
ovodapedagdgusok
Oktober honap Allatok vilagnapja Gyerekek, Csoportos
ovodapedagdgusok | 6vodapedagdgusok
Idések koszontése a | Gyerekek, Halacska csoport
Faluhé4zban 2025. ovodapedagdgusok
10.14. 11.30h
"Tok jo délutan” Gyerekek, Maci csoport
kozosen sziilokkel szulok,
toklampasok ovodapedagdgusok
készitése, nyilt
delutan
November honap | Mérton nap Gyerekek, Kisbagoly csoport
szilok,
ovodapedagdgusok
Fényképezés Gyerekek, Igazgatd
szilok, Ovodatitkar
ovodapedagdgusok
Hétfénként Adventi Gyerekek, 1.Pillangé6 csoport
gyertyagyujtas, ovodapedagdgusok
miisorokkal
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Idépont Programok Célcsoport Felelos
December honap | Mikulas érkezése Gyerekek, Pedagodgiaiasszisztens
ovodapedagdgusok
Adventi vasar Gyerekek, Halacska csoport,
szilok, Ovodaszék
ovodapedagdgusok
Hétfénként Adventi Gyerekek, 2. Maci csoport
gyertyagyujtas, ovodapedagdgusok
miisorokkal
Luca nap Gyerekek, Csoportos
ovodapedagdgusok | 6vodapedagodgusok
Hétfénként Adventi Gyerekek, 3.Siini csoport
gyertyagyujtas, ovodapedagdgusok
miisorokkal
Hétfénként Adventi Gyerekek, 4. Halacska csoport
gyertyagyujtas, 6vodapedagdgusok
misorokkal, Karacsony
az 6vodaban
Januar honap Egészség hét Gyerekek, Kisbagoly
szilok,
ovodapedagdgusok
Februar hénap Maci nap Gyerekek, Csoportos
ovodapedagdgusok | 6vodapedagdgusok
Farsang Gyerekek, Csoportos
ovodapedagdgusok | 6vodapedagdgusok
Marcius honap Kiszebab égetés Gyerekek, Maci csoport
ovodapedagdgusok
Marcius 15. Gyerekek, Halacska csoport
ovodapedagdgusok
Viz vilagnapja Gyerekek, Kisbagoly csoport
ovodapedagdgusok
Aprilis hénap Husvéti népszokasok | Gyerekek, Pillango csoport
felelevenitése a szilok,
csoportokban ovodapedagdgusok
- Nyilt nap-Tojasfa
allitas
Koltészet napja Gyerekek, Siini csoport
ovodapedagdgusok
Fold napja, k6z6s Gyerekek, Siini csoport
viragiiltetés, szulok,
kirandulas ovodapedagdgusok
Majalis, majusfa Gyerekek, Maci csoport
allitas ovodapedagdgusok
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Idépont Programok Célcsoport Felelos
Majus hénap Anyak napi koszontés | Gyerekek, Csoportos
¢desanyak, ovodapedagdgusok
ovodapedagdgusok
Madarak és Fak napja | Gyerekek, Siini csoport
ovodapedagdgusok | Pillangd csoport
Csaladi délelott Gyerekek, Csoportos
évbucsuztatoval szulok, ovodapedagdgusok
ovodapedagdgusok
Junius hénap Bucstzunk-Nagyok | Gyerekek, Halacska csoport
ballagasa szlilok, Kisbagoly csoport
ovodapedagdgusok
Apék napja Gyerekek, Csoportos
apukak, ovodapedagdgusok
ovodapedagdgusok
Uszas 2 hetes KOPE, Halacska csoport
intenziv Gszasoktatas | Nagycsoportos Kisbagoly csoport
Junius 1, 2. hete gyerekek,
ovodapedagdgusok
Iskola latogatas Gyerekek, Halacska csoport
6vodapedagogusok | Kisbagoly csoport
Gyermeknap Gyerekek, Halacska csoport
ovodapedagdgusok
Alapitvanyi Gyerekek, Kuratérium
gyermeknap szllok, Ovodapedag6gusok
ovodapedagdgusok

4. Nevelési értekezletek — belsé tovabbképzések, megbeszélések,

tudasmegosztas

Az idei nevelésiévben is folyamatosan figyelemmel kisérem kollégaim munkajat.

Napi kapcsolatot tartok a csoportokkal, ovodapedagdgusokkal. A csoportokba Iépve
tapasztalom, hogy a gyermekeknek felajanlott tevékenységek az ¢€letkoruknak megfelelden,
szinvonalas munka folyik a Pedagdgiai Programunk alapjan.

A kollégak segitik egymas munkajat. Ertekezletek alkalmaval megbeszélik az esetleges
nehézségeket, problémakat, illetve pedagdgiai tandcsokkal latjak el egymast.

A j6 gyakorlatok atadésa hospitalasok alkalméval torténik. Egymas kozott megbeszélve a

csoportokban hospitalnak, majd reflektalnak a latottakra.
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A napi dokumenticiot a szeptemberben bevezetett oviKréta feliilletén rogzitik az

ovodapedagdgusok, amely felvaltotta a papir alapi dokumentaciot. Ezek folyamatos

ellendrzése is jo alkalom arra, hogy kollégaim felkésziiltségérdl itt is szdmot kaphassak.

Megnevezése Tartalma, feladatok Felelés Idépont
Tanévavité Baleset-¢s tlizvédelmi
ny oktatas, évindité feladatok Igazgatd
nevelési atbeszélése Igazgato
értekezlet. oo - 8az8 2024.08.26
. Neveldmunkahoz kapcsolodo helyettes
Alkalmazotti e
, feladatok koordinalasa, éves
értekezlet 12
programok megbeszélése.
Nevelémunkat _ Igazgat(’) 2024. 09. 04.
) < ... | Munkatervi feladatok Igazgatd folyamatosan
kozvetleniil segitok 1 . :
14 megbeszélése, egyeztetés. helyettes minden 2.
megbesz¢lése .
szerdan
Nevel6testiileti Igazgat(’) 2024. 09. 11
14 S Igazgato folyamatosan
megbesz¢Eles oviKréta -
helyett minden
Munkakdzosségvezetd kedden
Fejleszto Fejles’ztopedag.ogus,, lgazgaté 2024.09.10
szakemberekkel a | logopédus, pszichologus . .
e 2 . : Igazgato majd
nevelési évben munkatervi feladatainak ;
oy . . helyettes alkalomszertie
aktualis feladatok | megismerése, N
megbeszélése egyiittmiikodésiik.
Novemberi, decemberi Igazgatod
programok feladatainak Igazgato 2024
Nevelési értekezlet | megbeszélése, egyeztetése. helyettes 09 17'
Portfolio feltoltéssel Mentor '
kapcsolatos feladatok. Munkakdzosség vezetd
A pedagdgusok beiskolazasi Igazgato
Nevelési értekezlet | rven?k e,l,ke,SZIt,e sevel 1gazgatd 2025.
Osszefiiggd kérdések helyettes 03
megbeszélése. '
A vezetdi ellendrzési tervben .
\ . Igazgato
meghatarozottak szerint, .
Vezetol fejlesztd értékelések 1gazgato folyamatos
latogatasok . ’ helyettes y

megbeszélések, reflexiok.
TER

Munkak6zdsség vezetd
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A nevelési év pedagogiai,
kiemelt feladatainak,

s L edto f o e g Igazgato
Tanevzaro celk}tuzesemek,’ miikddési Igazgatd 2025, 06.06.
értekezlet tervének elemzése, helvettes
értékelése. Nyari élet y
mMegszervezese.
Szakmai Sajat munkatervi feladatok,
munkak6zosség aktualitdsoknak megfeleld Munkak6z6sség
. . . folyamatos
megbeszélésel, egyeztetések vezetd
értekezletei
Hospitalasok Egymas m’unkaj anak Igazgato
o megtekintése, .
nevelbtestiilet 1 Igazgato folyamatos
o a tapasztaltak megbeszélése.
tagjai kozott helyettes

Reflexiok készitése.
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5. Nevelomunkat kozvetleniil segitok értekezlete

A neveldmunkat kozvetleniil segité kollégakkal vald kapcsolattartdsért az igazgatd é€s

helyettese felel. Minden 2. szerdan, illetve napi szinten az intézmény zavartalan mikodése, a

napi feladatok zavartalan megvalositasa érdekében megbeszéléseket tartunk.

Téma, feladat

Felelos Idépont
Tanévkezdéssel kapcsolatos aktualis leazoatd
problémak megbeszélése, kozos értekezlet a g , g 2024.08.26.
e Igazgatohelyettes
nevelQtestiilettel
Heti feladatok megbeszélése Igazgatohelyettes Folyamatosan
Havi aktualis feladatok megbeszélése az Igazgato Folyamatosan
tinnepk6rokhoz kapcsolodoan Igazgatohelyettes minden 2. szerda
, . - Igazgato
Marton napi feladatok, aktudlis feladatok Ieazgatohelyettes 2024. 11.
A nevelési év masodik felének aktualis .
feladatai, mindsit6 vizsga, eljaras, Iga,zgato
ellendrzéssel kapcsolatos feladatokban vald Igazgatéhelyettes 2025.0L.
C Mentor
segités.
Igazgato
Farsanggal kapcsolatos feladatok leazgatohelyettes 2025. 02.
Anyaék napi, évzaro iinnepekkel, csaladi Igazgato . .
déleléttel, apak napjaval kapcsolatos feladatok Igazgatohelyettes 2025.04. €5 03.h6
Gyermeknapi feladatok Iga,zgato 2025, 05.
Igazgatohelyettes
Uszas szervezésével kapcsolatos feladatok . Igazgatf) 2025. 05.
Ovodapedagdgusok
Nyari ligyelet €s nagytakaritassal kapcsolatos Igazgato 2025. 06.06.

feladatok

Igazgatohelyettes

6. Tovabbképzések megvaldsulasa, tervezése

Ebben a nevelési évben nagy hangsilyt fektetiink az oviKRETA feladatainak megismerésére,

a nevelési év végére biztos, rutinszerli haszndlatara. Részletes képzési terviinket Otéves

Tovabbképzési programunk és éves Beiskolazasi terviink tartalmazza.

A Beiskolazasi terv 6sszeallitasanal elsédlegesen a Pedagogiai Program, az 6voda profiljanak

megfeleld, abba beilleszthetd képzéseket részesitjiik eldnyben. Fontos azonban, hogy a
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pedagogusok érdeklddési kore, és az eldmeneteliik szempontjabol is eldnyds képzések is
szerepet kapjanak a programban. A tovabbképzési programra épiilé beiskoldzasi tervnél
figyelembe vessziik, mely pedagdégusoknak van sziiksége kreditek gytijtésére a 120 oOra
teljesitésére. ElOnyben részesitjilk azokat a képzéseket, amelyek koltségvetésiinket nem
terhelik. Nagy hangsulyt fektetiink a belsé tuddsmegosztasra. Az elvégzett képzéseket
kovetden a jegyzeteikbol, feljegyzéseikbdl az érintett pedagégusok szakmai férum keretében

tajékoztatast nytjtanak, valamint mindenki szamara elérheté dokumentumot készitenek.

Igyeksziink lehetdséget biztositani az évkozben meghirdetett szakmai konferencidkon vald

részvételre.
A
Beiskolazasra keriilé Tovabbképzés | helyettesités | Tanfolyam
megnevezése varhato dija Tanfolyam
koltsége. "
A Idotartama,
Egyeb helye
koltségek
(konyyv,
utazas)
neve munkakore
Minden 6vodapedagdgus Pécsi Rita X
Minden | pedagdgiaiasszisztens | ,,Miért nem X
mikodik a Tahitotfalu
Minden dajka $Zazszor X
megmondtam?”’

7. Pedagogusok kotelezo képzésteljesitése

40/2024. (1X.2.) BM rendelet a nevel4- oktaté munka soran alkalmazott tartalomszabalyozok
ismeretérdl sz6lo, miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitési kotelezettségérol.

2.§ (1) A koznevelésért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a nemzeti koznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. torvény 62. § (5) bekezdése alapjan eldirja, hogy a pedagogus a neveld-
oktat6 munka soran alkalmazott tartalomszabalyozokkal Osszefiiggd ismereteit képzés
keretében megujitsa, valamint a képzés teljesitésekor, a neveld-oktatd munka soran
alkalmazott tartalomszabalyozokkal 6sszefliggd ismeretek elsajatitasat kovetden

a) az dvodapedagdgus munkakorben foglalkoztatott pedagdgus az Ovodai nevelés orszagos

alapprogramjaval kapcsolatos, ismeretérél szamot adjon.
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8. Pedagogiai asszisztens, munkavédelmi képvisel6 tovabbképzése

Tanfolyam
Tovabbképzésen résztvevok Tovabbképzés Idotartama,
neve megnevezése helye
Neve Munkakore
. Dajka ,
JUhé,lSZ Munkavédelmi | Munkavédelmi képviselok alapképzése 2024. .10' ho
Erzsébet e 1 online
képviseld
Budai Pedagogiai Pedagdgiai asszisztensek Orszagos .
. . 2024. 11. ho
Zoltanné asszisztens konferenciaja
Kalé Tldiks Peda}goglal Pedagogiai assz1sztep§§k Orszagos 2004 11. hé
asszisztens konferenciaja

9. Sziilokkel valé kapcsolattartas rendje

A 2024-2025- 6s nevelési év kiemelt teriilete a partner kdzponti miikodés. Elsodleges és
legszorosabb kapcsolatunk a csaladokkal, a sziilokkel kell, hogy kialakuljon. A felmeriild
igényekre, elvarasokra korrekt reagalas, sziikség szerinti intézkedés, tovabba az elégedettségi
mutatok novelése a feladatunk. Az egylittmiikodés formainak bovitése.

A sziil6kkel vald partneri kapcsolat kiépitése, a csaladok aktiv bevonasa a pedagogiai
programunkban megfogalmazottak sikeres megvalositasdhoz elengedhetetlen a hatékony
miikodés szempontjabol. Az egylittmiikddés soran érvényesitjiik a kapcsolattartas csalddhoz
illesztett legmegfeleldbb, legeredményesebb egylittmiikodési megoldasait. Az intézményi
kérddiveken keresztiil feltarjuk a sziil0k véleményét, elégedettségét, és az eredményt
beépitjiik az eredményesség érdekében az intézményi folyamatokba. Fontos, hogy a sziild
lassa, hogy megbecsiiljiik, egylittmiikodésre toreksziink, partnerként kivanunk részt venni a
gyermeke nevelésében.

A csoportok sziil6i értekezleteirdl feljegyzések, jegyzokonyvek késziilnek.

Sziilokkel torténé kapcsolattartasi formak:

- sziil6i értekezletek
- fogad¢ orak
- nyilt napok, jatszédélutanok

- szuldi klubok
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- kozos kirandulasok

- kozos linnepségek

- kozos értekezletek, megbeszélések
- sportrendezvények

- konzultaciok

- szakmai vitaférumok

- kiilonb6zo egyeztetések

Sziil6i értekezletek, fogadé orak rendje:

A nevelési év folyaman minden csoport legalabb 2 alkalommal tart sziil6i értekezletet, illetve
rendkiviili vagy egyéb alkalmakor.

Rendkiviili sziil6i értekezlet barmikor dsszehivhatd, ha a sziilok kozdssége vagy a csoport
életében torténd valtozas sziikségessé teszi. Osszehivasdhoz az igazgatd hozzajaruldsa
sziikséges.

A korcsoportonként szervezett értekezletek mindig egy aktudlis kozds nevelési, vagy
pszicholdgiai témaval kezdddnek, melyet 6vodank pszichologusa, 6vodapedagogusai tartanak
egy meghatarozott témaban, mely a csoport életében aktualisan problémat jelenthet. Ezzel is

segitséget adva a sziilok nevelési nehézségeinek esetleges megoldasadhoz.

Tartalma Helye Felelos Id6pont
Le"el’yl’(.l(), kiscsoportosok Kisbagoly, Maci , Csoportps 2024, 06. 12. 16%
sziiloi értekezlete csoport ovodapedagdgusok
“vinditod sziilbi 2024. 09. 09.
fvégiiazsjggl’ Halacska, Csoportos 16% ora

'V -
Kisbagoly csoport | ¢ ¢
megbeszélése goly csop ovodapedagdgusok
Evindito sziili Siini
’ . . Csoportos 2024.09. 10.

éves feladatok Pillangocsoport | por™ 0 3(0)9 0

14 6vodapedagogusok 16°"6ra
megbeszélése
Beszoktatas tapasztalatai | Kisbagoly, Maci Csoportos 2024.11. ho
sziildi értekezlet csoport 6vodapedagdgusok 16%%ra
Féléves sziiloi
értekezlet, félév Halacska, Csoportos 2025.01.h6 16% 6ra
ertekelése, iskolaérettség | Kisbagoly csoport | dvodapedagogusok
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Féléves sziiloi felév Siini, Pillango, Csoportos 2025.03. h616% ¢ra
értékelése Maci csoport 6vodapedagdgusok
" Ovodis lesz a

kem” r
gyermekem _ Halacska, . Csoportos 2025.06. h6 16%
Leendé kiscsoportosok | Kishagoly csoport | ¢vodapedagdégusok
szlloi értekezlete

Fogado orak
Datum
e Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
6
Egyéni nevelési
2024. problémak .
. 4 Minden | - .
november, Fogado ora megbeszélése, Ovodapedagogusok
S . csoport
december fejlodési naplok
alairatdsa
2025. Egyéni
marcius, . megbeszélések Minden | - .
aprilis Fogad¢ ora gyerekek csoport Ovodapedagogusok
fejlodésérol
S u'k 4 tr .. rre . r H ,
ziikség esetén Fogadé ora Sziil6i 1g§nyek Minden Ovodapedagdgusok
alapjan csoport

Igazgato fogadooraja: kedd, péntek 9-10-ig, illetve eldre egyeztetett idépontban.
Igazgatohelyettes fogadoordja: kedd 8-10 oraig

Gyermekvédelmi felelos. elozetes megbeszélt idépont alapjan.

Ovodai szakemberek (pszichologus, logopédus, gyoégypedagogus, fejleszté pedagogus,

szocialis segitd) elézetes megbeszélés, idOpont egyeztetése alapjan fogadjak a sziildket.

Csaladlatogatasok

Az 6vodaba érkezd gyermekek esetében junius, augusztus, szeptember honapban a csoportos

6vodapedagogusok csaladlatogatasra mennek.
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Nyilt, nyitott napok
Csoport Tartalma Felelosok Idépont
Maci, Csoportos
Kisbagoly Beszoktatunk , port 2024.09.01-
ovodapedagdgusok
csoport
Minden Tk jo délutan!” . Csoportos 2024. 10. 22,
csoportban o6vodapedagdgusok
Minden Marton napi I:ampas ’ CsoportF)S 2024. 11. 10.
csoportban felvonulas ovodapedagdgusok
Minden Adventi vésér _ Csoportos 2024. 12.07.
csoportban ovodapedagdgusok
Minden Hisvéti készillddés |, CS0POrtos 2025. 04.16,
csoportban ovodapedagdgusok

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célu 6vodai nyilt napok

Datum
- —1 Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé nap | 1d6
A felvételt nyert
gyermekek ¢és sziileik loazoatd
2024, déle .| ismerkedése az S
i Ismerkedd, |, . , helyettes,
szeptembe | 02. | 16tt ” ovodapedagdgusokka 6voda ) )
) 9-11. Buborék nap 1, 6voda ovodapesago
helyiségeivel, guso
udvarral
Husvéti
délutd | késziilédés- Bepillantast Igazgat6
2025. n nyilt délutan | nyerhetnek az 6voda . helyettes,
e . . 1k . 6voda , ,
aprilis 16h- | Beiratkozas életébe, feltehetik 6vodapedagd
tol. elétti, kérdéseiket gusok
betekintd
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Az 6vodaszék tagjainak megvalasztasara az elsé sziiloi értekezleten kertil sor.

Az O6vodaszékkel személyes és online kapcsolatot tartunk. Az dvodaszék megbeszéld

Osszejovetelein a szlilokkel kozosen egyeztetjiik a feladatokat, jovobeli megvalositani kivant

terveinket. Spontan, nem tervezhetd esetekben, amikor az 6vodaszék véleménye sziikséges

vagy a sziil6k kérik azt, azonnal 0ssze kell hivni az értekezletet.

Idopontja: elore egyeztetett idépontban, sziiloi igények alapjan, 16 vagy 17 6ratol.

Els6 megbeszélés idépontja: 2024.10. honap 16°

Ovoda részérél felelés: Csékei-Staberecz Eva

Ovodaszék tagjai

Csoport

Sziilok neve

Siini csoport

Toth Renata
Kovacs Sandor

Pillang6 csoport

Szandi Zsuzsanna Noémi
Szigeti Timea
Zombori Bordka

Halacska csoport

Borsos Veronika
Quirin Marta
To6th Veronika

Maci csoport

Szabo Emese
Nagyhazi Vanda

Kisbagoly csoport

Teigl Nikoletta
Heves Laszl6

Ovodaszék értekezletei

Idépont

Téma

2024. szeptember

Az  Ujonnan  belépd  sziléi  képviseldk
bemutatasa. Ovodaszék vezetd megvalasztasa.
Tajékoztatas az dvodaban tortént valtozasokrol,
fejlesztésekrdl, szakmai programokrol.

Terveink, elképzeléseink a  2024-2025-6s
nevelési évre vonatkozoan. Sziiloi észrevételek,
javaslatok meghallgatadsa, aktualitdsok.

2025. januar

A masodik félév programjainak megbeszélése.
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VIII. Kiils6 kapcsolatok rendszere, intézmény partnerei

1. Ovoda —iskola atmenet, kapcsolattartds a Leanyfalui Méricz Zsigmond Altalanos

Iskolaval

Cél: a tanitok — ovodapedagogusok kapcsolatanak erdsitése, a gyermekeknek az o6voda —

iskola atmenet megkonnyebbitése.

Megnevezése Tartalma Helye Felelos Id6épont
Volt nagycsoportosok
’ |sko[a| teV’ekenysegemek Kovacsné Czigle
Iskola és megismerése, figyelemmel | Iskola . .
, . , ‘o . Erika 2024. oktober
ovodalatogatas | kisérése, tapasztalatcsere. ovoda T~
. . Szabo Diana
Volt 6vodasok
¢lménybeszdmoloja.
Nagycsc?porto,:sqk (dyslexia Ovodapedagogusok,
prevencio) sziirése, .
P .y : logopédus, 2024.
Sziir6vizsgalat | problémas gyermekek Ovoda : . . .
L pszichologus, oktober eleje
szakemberhez iranyitasa . . ,
; fejlesztd pedagogus
Difer
s Tajékoztatas az 2024.szeptember-
Sziil6i . . \ . Nagycsoportos N
értekezlet iskolaérettség Ovoda dvodapedagogusok 2025.januar,
kritériumairol. folyamatosan
Nagycsoportosok Gyermekek,
Latogatas agy . porto . Iskola | 6vodapedagogusok, 2025.marcius
latogatasa az iskolaban. o
tanitok
Tankételezettség
végrehajtasa, gyerekek
felmentése, segités a Ovodapedagogusok,
Konzultaciok | sziiléknek az OH oldalan Ovoda Ovodaigazgato, 2024. dep emper,
. 1 ) . . . 2025. januar
val6 eligazodasban, iskolaigazgatd
adategyeztetés, nevelési
problémak megbeszélése.
Iskolai Iskola |  Iskolaigazgaté 2025 4prilis
beiratas '
Klesénss A leencllo elsds tanitok ) N 2025. aprilis,
e latogatasa a Ovoda Tanitok L
hospitalasok majus
nagycsoportokban.
Konzultaciok a kiemelt QVOda.l gazgatf),
figyelmet igényl6 Iskola- iskolaigazgats,
Konzultaciok ,, . pszichologus, folyamatosan
gyermekekrol. (SNI, 6voda iskolai 6vodai
BTMN,HH,) orDlel, OVOds
fejlesztd pedagdgus
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2. Kapcsolattartas a kiilonb6z6 intézményekkel

Kapcsolattartas
megnevezése

Tartalma

Felelos

Idépont

Fenntartoval

Adatszolgaltatés

Jogszabalyi feladatok ellatasa.
Tanligyigazgatasi feladatok.
Pélyézatok.

Miikodéssel kapcsolatos
egyeztetések, megbeszélések.
Egylittmiikddés az emberi,
targyi, pénziigyi eréforrasok
biztositasa érdekében.
Esetmegbeszélések, beszamolok,
testiileti iiléseken részvétel.

Igazgato,
igazgatohelyettes,
ovodatitkar,
¢lelmezésvezeto

Folyamatosan

Dunakanyari
Csalad és
Gyermekjoléti
Intézmény

Szakember meghivasa.
Esetmegbeszélések, jelzés.
Veszélyeztetett
helyzetben €16 csaladok,
gyermekek érdekeinek
képviselete, segitése.
Segitségkérés problémas
esetekben.

Igazgato,
igazgatohelyettes,
Ovodapedagégusok,
gyermekvédelmi
felelOs.

2024,
szeptember

Folyamatosan,
alkalomszertien

Pest Varmegyei
Pedagodgiai
Szakszolgalat
Szentendrei
Tagintézménye

A sziildvel valé megbeszélés
utan a gyermeket szakértoi
bizottsag vizsgalatara kiildjik -
az 6vodapedagogusok
megfigyelése és tapasztalatai
alapjan -, ha a gyermek
nagyfoku eltérést, lemaradast
mutat

viselkedésében, magatartdsaban;
mozgasfejlettségében;
kommunikécidjaban,
anyanyelvi fejlettségében;
szocialis

képességeiben; értelmi
képességeiben.

Képesség, részképesség
zavarral,

magatartds problémaval

kiizdd gyermekek szakértok felé
iranyitasa.

Logopédiai sziir6vizsgalatok
k6z06s lebonyolitasa

Igazgato,
igazgatohelyettes,
Ovodapedagogusok
6vodapszichologus

Aktualis
probléménak
megfelelden.
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Kapcsolatta,rtas Tartalma Felelos Idépont
megnevezése

e, Az 6vodaba késziilo bolcsddések Leendd kiscsoportos Majus,

Iciri-Piciri Bolcséde . , . .
meglatogatasa 6vodapedagogusok augusztus

Tanulasi
£ opessget VIS | pakertsi vélemények keérése. ,
Rehabiliticid Gyermekek feliilvizsgalatanak Igazgato,

FHabrItacios kérése. igazgatohelyettes, o
Bizottsag és PR : . Aktualitasnak
, . Torvényi eldirasoknak Ovodapedagogusok N
Gyogypedagogiai B . ; megfelelden

o megfelelden SNI gyermekek Fejleszt6 szakemberek
Szolgaltato N ‘o
R vizsgélata, ellatasa.
Ko6zpont
Beszédvizsgalo
Kozpont
e I P
Skanzen prog : sszel, tavassza
Programok megismerése, Ovodapedagdausok
Faluhaz, konyvtar | részvétel a programokon. Ped PeTiagos ) Alkalomszeriien
Konyvtarlatogatas-foglalkozas caagoglal asszisziens
o Igazgato,
A kornyekbeli igazgatohelyettes
telepiilések Szakmai tapasztalatcserék 5428 R y o Alkalomszertien
ovodaival Munkakozgsseg—
vezeto
Evente fogaszati sziirés.
Ismerteto foglalkozasok tartasa a
Gyermekorvossal, | gyermekek részére. Igazgato,
fogorvossal, Altalanos sziirévizsgalatok, igazgatohelyettes, Havonta
védonovel fejtetvesség ellendrzése. 6vodapedagdgusok
Alkalmankénti
esetmegbeszélések.
Mindsitésekkel, tanfeliigyelettel
Oktatasi Hivatal kapcsolatos kérdésben.
POK. KIR Tovabbképzések szervezése. Igazgato Alkalomszeriien
' Gyermekek, alkalmazottakkal
kapcsolatos adminisztracio.
Civil _ . .
Iszervezetekkel, P.mgrarr,mkon reszvetel/ Ovodapedagqgusold Alkalomszeritien
. hitoktatas hitoktatok
egyhdzzal/
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3. Szolgaltatasok a sziilok igényének figyelembevételével

Megnevezése Foglalkozast vezeto neve Helyszin Idépont
Katolikus o s Uj épiilet/csiitortok
Rovnyainé Remsei Aniké 15.35-16.05
Reformatus N Uj épiilet/kedd
Becsei Klara 15.30-16.00

Uj épiilet/szerda

Sakk Csabai Viktor 15 30-16.00
. . . Uj épiilet/szerda

Ovi joga Radics Klaudia 15 30-16.00
, Uj épiilet/hétfs

Zene ovi Acsné Bonis Marianna 14.30-15.15

15.30-16.00
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IX. Pedagogiai folyamatok

1. Vezet6i eseményterv a 2024/2025-6s nevelési évre

Esemény Hatarido Felelos

igazgatd
2024.08.26. | munkatarsi kozosség
munkavédelmi felelds

Munka és balesetvédelmi oktatéas a
dolgozoknak, majd a gyerekeknek

Személyi feltételek biztositasa, 2024.08.29.- igazgato
ovodapedagdgusok felvétele 08.30.
Az 1j és kilépd dolgozok munkaiigyi iratainak 2024.09.02- igazgatd
elkészitése 09.06. ovodatitkar
Az 6vodat elsé izben igénybe vevo gyerekek igazgato-helyettes
! . P 2024.09.10. , ;
nyilatkozatainak begytijtése ovodapedagdgusok
A beszoktatassal kapcsolatos pedagogiai munka igazgato
. folyamatos . .
ellenérzése a csoportokban. igazgato-helyettes
munkak6zosségvezetd

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok,
tiildésziirések érvényességének ellendrzése,
hiany esetén azonnali pétlasa. Uj dolgozok folyamatos Ovodatitkar
egeészsegligyl alkalmassagi vizsgélaton vald
részvételének megszervezése.

SNI-s, BTMN-s, nyaron szakértdi vizsgalatra
kiildott gyermekek szakvéleményeinek

attekintése, a hianyzo dokumentumok 2024.09.20.
beszerzése

igazgato
fejlesztd szakemberek

Munkako6zdsségek megszervezése,

munkatervek elkészitése 2024.09.15. munkakdzosseg-
vezeto

Az 1j gyermekek, kollégak lejelentése a KIR-

be, oktatasi azonositd szamok kérése. Az j 2024.09.06 igazgato

KIR rendszer alapjan adategyeztetés R ovodatitkar

Etkezéstéritési kedvezményre jogosito:

rendszeres gyermekvédelmi hatarozatok

begytijtése, 3 vagy tobb gyermekes sziilok

?sszeirésai sziilé1 n’yilatkozatok, igazolasok 202406, 1 Ovodatitkar

Osszeszedése, Tartdsan beteg gyermekek V0. lelmezésvezetd

orvosi igazolasanak bekérése, ingyenes
étkezést igénybe vevok nyilatkozatainak
begytijtése.
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Esemény Hatarido Felelos
igazgatd
11 A munk’aterv elkészitése, véleményeztetése, 2024.09.30. 1gazgato-tle!yet’tes
elfogadasa munkakdzosség
vezetd
T e igazgato
Kozzétételi lista, honlap frissitése, Uj . .
12. dokumentumok tovabbitasa feltdltésre 2024.10.3L. 1gazgato helye"t tes
honlap felel6s
N o . igazgato
13 StatISZtl%(al aflatszolgaltatas aKIR ésa 2024.10.15. igazgato-helyettes
fenntarto felé , ;
ovodapedagdgusok
14 A dolgozok személyi anyaganak attekintése, a 2024.10.15 igazgato-helyettes
" | sziikséges intézkedések megtétele T ovodatitkar
15. | Ovodai térzskonyv megnyitasa, vezetése 2024.09.30. igazgato-helyettes
Az oviKRETA feliiletén a csoportnaplok,
felvételi és mulasztasi naplok, egyéni
fejlodési naplok ellendrzése: ) .
16. | nevelési tervek, 0szi tevékenységi tervek, 2024.10.31. igazgatd-helyettes
névsorok, napi és heti rendek meglétének
ellendrzése. gyermekek adatainak frissitése,
szlikséges adatok meglétének ellendrzés
p iyt . igazgatd
17. | Flsonevelés nelkali nap megszervezeése, 2024.10.28. | igazgato-helyettes
igényfelmérés, képzés megszervezése.
igazgato
18. | Ev eleji sziil6i értekezletek megtartasa. 2024.09.09. igazgato-helyettes
2024.09.10. . ;
ovodapedagdgusok
19 Ovodasz?krosszehlvasa, feladatok 2024.09.16. ’ 1gazgato
megbeszélése. 6vodaszek tagok
’ igazgatd
Az oviKRETA feladatainak kiosztasa, igazgato-helyettes
20. gy . L . 2024.09.-11. Ny
elvarasrendszer kidolgozasa, iitemezése munkak6zdsség
vezetod
2024.10.- ovodapedagdgusok,
21. | Portfolidk atolvasasa, segitségadas, leadasa 11 '25 ' igazgato,
] mentor
29 Kovetlfezo evi ‘E)er’ es dologi koltségvetésének 2024.12.13. , 1gazg?1to’
tervezése, el0készitése ovodatitkar
23. Selejtezés, leltarozés 20241220, | . Ovodatitkar
igazgato-helyettes
A minimalbér emelkedése és a soros ugrasok &vodatitkar
24. | miatt az atsorolasok, valamint értesitok 2025.01.15. igazgaté

elkészitése.
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Esemény Hatarido Felelos
A Pedagogus |, I1. fokozatba sorolas az svodatitkar
25. | ‘érintett 6vodapedagdgusnal a Kormanyhivatal | 2025.01.15. . ,
. . SRR . 1gazgato
engedélye alapjan, a mindsitési eljarads szerint.
26. | A tankdteles koru gyermekek felmentési igazgato
kérvényének leadasa OH-hoz sziilok altal 2025.01.17. , .
ovodapedagdgusok
Az éves szabadsagok kiszdmitasa, a ovodatitkar
2. szabadsagolasi nyilvantartas elkészitése 2025.0L.27. igazgato-helyettes
Sziil6i értekezletek
Nevelési tervek értékelésének, kovetkezd félév ‘ )
og. | feladatainak ismertetése. 2025.01.27. | , '&azgato
Iskolaba mend gyermekek sziileinek ovodapedagogusok
tajékoztatasa. Farsangi mulatsagok elokészitése.
Az oviKRETA feliiletén a csoport, felvételi és
29. | mulasztasi naplok ellendrzése: tervezomunka, 2025.02.14. igazgato-helyettes
adminisztracio,
Az addelszdmolassal kapcsolat ovodatitkar
30. | nyomtatvanyok begyljtése, a sziikséges 2025.02.17. igazgato
igazolasok kiosztasa
Ovodapedagogusok tovabbképzését
31 nyilvantarté dokumentumok feliilvizsgalata. 2025.03.14 igazgato
"| Ovodapedagdgusok beiskolazasi tervének R igazgato-helyettes
elkészitése.
Beiskolazas zokkendmentes elokészitése. . .
32| Egyéni fejlddési naplok ellenérzése. 2025.03.31. 1gazgato
33, | Utazdsi kedvezményre jogositd igazolds 2025.03.31. dvodatitkar
elkészitése.
34. Ovodai beiratas 2025.04.28. igazgato
igazgatd
35 An,yak napi, évzaro tinnepségek, Csalfldl nap, 2025. méjus ovodaped?g?gu,sok
apak napja, gyermeknap megszervezése munkak6zosség
vezetod
36. | Nyaéri szabadsagolasi terv elkészitése 2025.05.30. | .  18azgaio
igazgato-helyettes
Ovodai felvételekrdl, elutasitasokrol, szol6 . igazgatd
37 értesitések, hatarozatok elkészitése 2025.majus ovodatitkar
38 Az 6voda nyari zarva tartdsa alatt masik 2025.05.30. ovodatitkar

telepiilés o6vodaja iranti igény felmérése

igazgato-helyettes
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Esemény Hatarido Felelos
ovodatitkar
39. | Nyari honapok létszamanak felmérése 2025.05.15. igazgato-helyettes
ovodapedagdgusok
s . . 2025. 06.1. igazgato
40. | Nagycsoportos Uszasoktatas megszervezése 2 hete dvodapedagogusok
Neveldtestiileti tanévzaro értekezlet (oazeatd
41. | az egész éves munka értékelése, csoportok 2025.06.06. £az8
munkainak értékelése, elottiink allo feladatok
42, AZ Uj gyer?nekek szulemek’elso sziiloi 2025.06. h6 , 1gazgatf)
értekezletének megszervezése o6vodapedagdgusok
Az oviKRETA feliiletén a csoportnaplok, (oazoatd
43.| cgyéni fejlesziési naplok, felvételi mulasztdsi | 2025.08.3L. | . fté_%]el ttes
naplok ellendrzése, lezarasa £az8 y
Karbantartasi munkak eldkésziileteinek svodatitkar
44. | megszervezése, elvégeztetése, a munkalatok folyamatosan . ‘-hel
ellendrzése. 1gazgato-helyettes
. o . , ovodatitkar
45. | Nyari nagytakaritds megszervezése 2025.06.ho igazeaté-helyettes
46. | Taniigyi dokumentumok lezarasa 2025.08.31. 1gazgato
47, Nevelotestul,etl tanevny1t9 f:rtekezlet 2025.08.25. 1gazgato
megszervezese, lebonyolitasa
48. | KIR adminisztracio folyamatosan ,lgaZg.atO,
ovodatitkar

2. Az intézményvezetés ellenorzo és értékelo tevékenysége

Teljesitményértékelési Rendszer - TER

A pedagogusok teljesitményértékelése

2024/2025 nevelési évtol 18/2024. (IV.4.) BM rendelet alapjan az ellendrzés —értékelés ez

alapjan torténik. Kollégdim ellendrzésébe, melyre a jogszabdly lehetdséget ad, vezetd

tarsaimat (igazgato helyettes és munkakdzosség vezetd) is bevonom.

Az értékelési rendszer 2 részbol all 6ssze:

személyre szabott teljesitménycélok

a munkavégzeés értékelési szempontjai (7 szempont alapjan) torténik
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1. PEDAGOGIAI MUNKA MINOSEGE, adhato elért
EREDMENYESSEGE — 28 PONT (4 részteriilet) pontszam | pontszam
A.) Az adott nevelési év nyomonkovetési
eredményeit az 6vodaba 1épés évének
eredményeihez képest kell vizsgalni.
Az adott nevelési évben tankotelessé
valoé gyermekek egyéni
fejlettségiiknek megfelelden iskolara
felkészitd nevelést kapnak.
A gyermekek B.) Kizarolag sajatos n?V’elési igényii
e, gyermekeket neveld dvoda (csoport)
személyiségfejlodésének . . ot
eredményei, a esetében az,A-.)’ ponttol eltefoen,. Az 10
tankotelezettség adott n’evel'es1 ev nyOfnonlfoxrletem
megkezdésének adatai e’:re,dmenyelt az OVO.d dba lf:pes
événekneredményeihez képest kell
vizsgalni. A fejlesztés eredményeként
a nevelési végi értékeléskor az
eredmények javulast mutatnak az
Onkiszolgalas, beilleszkedés, adaptiv
magatartas, szocialis készségek,
kommunikacié, motorium, kognitiv
képességek egy vagy tobb teriiletén.
A gyermekek ellatasa, A pedagogus a gyermekek értelmi, érzelmi,
fejlesztése a vonatkozd akarati, szocialis és testi fejlettségének
szakmai normaknak, mutatdit nyomon koveti, ciklikusan elemzi, 10
protokolloknak értékeli, rogziti, az eredményeket nevelési,
megfeleléen fejlesztési terveibe beépiti.
A pedagogus élményalapu, a gyermekek
Korszerti, innovativ onallo tevékenységére €piilo, a
pedagogiai modszerek, tapasztalatszerzési és a jatékra épiild készség
tevékenységszervezési ¢és képességfejlesztést lehetéveé tevo interaktiv 6
eljarasok napi tevékenységszervezési es értekelési
alkalmazasa modszereket alkalmaz, fejleszti a gyermekek
értelmi, testi, lelki és szocialis készségeit.
Rendelkezik a pedagdgiai munkaja
Dijak, elismerések, eredményességét bizonyito, az intézmény altal
publikaciok, alapitott és/vagy helyi, telepiilési, allami
mesterprogram dijakkal, elismerésekkel. Mesterpedagdgus 5

megvalésitasa és ezek
hasznosulasa az 6voda
¢életében

programjaval, publikaciokkal hozzajarul az
intézmeényi, vagy tagabb értelemben (helyi,
regionalis, orszagos szinten) a pedagogiai
munka mindségének fejlesztéséhez.
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2. FELADATVALLALAS MENNYISEGI MUTATOI — 12

pont (4 részteriilet)

adhato
pontszam

elért

Eves tartalmi tervezés,
napi tervezés

Az adott gyermekcsoport és lehetdség szerint
a szil6i kornyezet jellemzdinek ismerete
alapjan és az egyes gyermekek eltérd
képességeire, szociokulturalis helyzetére
figyelemmel készit nevelési és tevékenységi
tervet, valamint sajatos nevelési igényt,
illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek esetében (re )
habilitacios tervet, fejlesztési tervet. Az egyes
tevékenységek megvalositasara felkésziil,
tevékenységét megtervezi, napi szakmai
tevékenysége tervszerlien felépitett.

pontszam

Tobbletfeladatok,
kiilonb6z6 megbizasok
vallalasa

Eseti vagy alland6 intézményi munkacsoport
tagja (pl.: Z6ld Ovoda koordinator, OTM)
palyazatfigyel6, palyazatiro feladatokat vallal,
mentoralasra fogad hallgatokat/gyakornokot.
Mesterpedagogusként intézményfejlesztési
feladatokat vallal, timogatja az intézmény, a
pedagogusok munkajat. Szaktanacsadoként,
szakértoként (ha relevans) részt vesz a
jogszabaly altal meghatarozott feladatokban.
(Tobb megbizatas esetén tobb pont.)

Az intézményen beliili
ovodai szinti
rendezvények

Az 6vodaban intézményi szintli
rendezvényeket szervez és/vagy
megvalositasaban aktivan részt vesz
gyermekkozdsségével, azokat dokumentalja
(forgatokonyv, beszamolo,
elégedettségmeérés/értékelés stb.). Részt vallal
az intézmény éves munkaterve szerinti
programokban, pl.: hagyomany6rzé nap,
kulturalis rendezvény, sziildi nap stb. Az
intézményi hagyomanyok apolasaban
tevékenyen részt vesz.

Az intézményen kiviili
programokban valo
részvétel (projektek,
kirandulasok, muzeum- és
szinhazlatogatas,
telepiilési programokba
valo bekapcsolodas

Ovodan kiviili programokat kezdeményez,
szervez, tajékoztatja a sziiloket az 6vodan
kiviili programokrol. Feladatot vallal az
intézmeényvezetdvel egyeztetve a programok
megvaldsitasa soran, vagy a programok

megvalositasaban aktivan részt vesz.
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3. MUNKAVEGZES MEGBIZHATOSAGA, HATARIDOK | adhato elért
BETARTASA — 8 pont (3 résztertilet) pontszam | pontszam
A pedagogus foglalkoztatassal kapcsolatos iranyado
agazati jogszabalyokban ra vonatkozo
A pedagogus rendelkezéseket ismeri és koveti, az SZMSZ és
szabaly- és Hézirend szabalyait, a munkakori leirasban 3
normakovetd foglaltakat maradéktalanul betartja.
magatartasa Az 6vodai adminisztracios feladatokat — a
feladatkoréhez kapcsoloddan — szakszertien,
pontosan, hataridore elvégzi.
Csoportnaplé, A css)portnal?lot ésa gye@ekek hla_n}_/zasat a
L. , mulasztasi naploban naprakészen vezeti, igazolatlan
mulasztasi naplo S o . . . 2
. hianyzas esetén jelez az igazgatonak és a
vezetese . . P
gyermekvédelmi feleldsnek.
A gyermekek A gyermekek altal kefgl_tett produktumokat
S folyamatosan gyjti, a gyermekek
személyiségfejlodésé Pt e p
személyiségfejlodését az intézményi belsd
nek nyomon ; ; . , AL
. szabalyozokban meghatarozott modon értékeli, a 3
kovetésével 1A 14 4 n
i . . gyermekek szeméyliségfejlodésérol a
Osszefliggéadminiszt . . L , y
. . . szliloket/torvényesképviseloket legalabb félévente
racios tevékenység ot .
tajékoztatja.
4. KOMMUNIKACIO, EGYUTTMUKODES — 6 pont (2 adhat6 elért
részteriilet) pontszam | pontszam
Konstruktiv, épit6 jelleggel részt vesz
a neveldtestiileti értekezleteken, hozzaszolasokkal,
pedagogiai jellegli eloadasok tartasaval (pl.
nevelési értekezleten) segiti a testiilet munkajat.
et Aktivan kozremiikodik a szakmai
NevelGtestiileti, . e, . ..
s7akmai munkakdzossége/ intézménye éves programjainak
P tervezésében, szervezésében, megvalositasaban,
munkak6zdsségi 21 1z e Iy
tevékenységekben ertekelesepen. Naprakész informacioval 3
L oo rendelkezik, az informaciok dtadasiban
valod részvétel, , . . L v D
1, ¢s fogadasdban mindig szakszerli és objektiv.
egylittmiikodés . p . ,,
szakmai partnerekkel Munkavégzése soran kezdeményezden
egyiittmiikodik a pedagogustarsaival, szakmai
partnerekkel (pl. 6vodapszichologus, pedagogiai
szakszolgalat munkatarsai, szocialis segit0,
gyermekorvos, csaladsegito stb.) Szakmai
kihivasok megoldasaban aktiv.
A sziil6i értekezleteket, fogado orakat, nyilt
napokat pontosan és tervezetten lebonyolitja.
A sziiloket/ torvényes képviseloket igény
Kapcsolattartas és szerint, de legalabb félévente egyszer
kommunikacié a szakszeriien, kozérthetéen és objektiven 3
sziilokkel/torvényes tajékoztatja az 6vodai feladatokrol
képviselokkel €s az érintett gyermek

személyiségfejlodésérol, a sziilokkel
egylttmikodik. Igény szerint a sziilokkel
kbzos programokat szervez.
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5. TEHETSEGGONDOZAS,

. ! . . ; hat lért
FELZARKOZTATAS/ESELYTEREMTES - 8 pont (4 adhato | elért
. .. pontszam | pontszam
részteriilet)
Részt vesz a tehetségigéretek és a kettds
kiilénlegességti, sajatos nevelési igénytli, vagy
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
C tehetségigéretek azonositasaban. A sziilok szamara
Tehetség jeleit oo . L.
mutaté gyermek nex@lem tanacsokat ad a gyermqk képességeinek 2
, : . kibontakoztatasa érdekében. Figyelmet fordit
6vodai nevelése . , PR . .
a gyermeki alkotasok kozosségi rendezvényen valo
bemutatasara és a tehetségigéretek batoritasara
kiilonb6z6 dvodai és/vagy 6vodakozi rendezvényeken
(vizualis/alkoto, sport, mesemondo stb.).
A gyermekek kozotti egyéni kiilonbségek
. figyelembevételével differencialt tevékenységformakat,
A kiemelt . s ria o
figyelmet igénylé tanulasszervezési elj ara_sokat alkalmaz. Egyéni
fejlesztést végez, az SNI illetve BTMN gyermekek 2
gyermekek A T - (o2
fojlesztése egyedl igényeit figyelembe veszi, differencialt e.llatast
biztosit, a szakemberekkel (gyogypedagogus, fejlesztd
pedagogus, logopédus) folyamatosan konzultal.
Gyermekvreqelrm A hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzeti
megsegitest . f . Ly
Lo o és veszélyeztett gyermekek gyermek hianyzasainak
igényld . . et .. . 2
csokkentése, szocialis hatranyainak csokkentése
gyermekekkel . . C e, ,
. , érdekében pedagogiai célu feladatokat vallal.
val6 foglalkozas
Indokolt esetben személyes beszélgetéssel segiti
a tankdteles korba 1€p6 gyermekek sziileit
Iskoldba 1énés a tankdtelezettség megkezdése idopontjanak
seof tésep megvalasztasaban, az indokolt esetben beadasra keriild 2
& tankotelezettség halasztasi kérelmek elkészitésében. Az
ovoda-iskola atmenetet segitd tevékenységekben,
egylittmiikodésekben aktiv részt vallal.
6. MOTIVACIO, ELKOTELEZETTSEG, ETIKUS adhato elért
MAGATARTAS — 6 pont (3 részteriilet) pontszam | pontszam
Szakmai tudéasat folyamatosan megujitja,
modszertani kultarajat fejleszti, beépiti a
mindennapi pedagdgiai gyakorlatba. Fontos
Motivacio, szamara az erdsségeinek és fejleszthetd 3
elkotelezettség teriileteinek onértékeléssel torténd rendszeres
meghatarozasa. Elkdtelezett az intézmény
kiildetése, céljai és a pedagdgiai program irant, a
megvalositasban kezdeményezd szerepet vallal.
Kiils6 és belsé forumokon, programokon
A szervezet eredményesen képviseli és menedzseli az
képviselete intézmény érdekeit, dregbiti az intézmény jo
hirnevét.
Etikus magatartas A ra vonatkozé pedagogus etikai szabalyok 1

szerinti normakat kdveti, betartja.
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7. EGYEDI INTZEMENYI ERTEKELESI SZEMPONT — adhat6 elért
8 pont pontszam | pontszam
A partneri igények lehet6ség szerinti mind
Partnerkdzponti mitkodés teljesebb figyelembe vétele a pedagogiai 8

biztositasa munka megvalositasa és az 6voda

miikddtetése kapcsan.

Az Igazgato teljesitményértékelése

Az igazgat? teljesitményértékelését a Fenntartd végzi el a tdblazatban leirt szempontok

alapjan.

1. NTEZMENYI FELADATELLATAS EREDMENYESSEGE
(10 pont)

adhato
pontszam

elért
pontszam

* Intézménybe (feladatellatasi helyre) jaré gyermekek fejlodésének iiteme,
a személyiségfejlesztés eredményessége.

* A hianyzasok mennyiségének alakulasa.

* A pedagodgiai program megvalositasa.

» Az intézménybe (feladatellatasi helyre jelentkezd gyermekek szdmanak
alakulasa és jellemz6i).

* A tankoteles korba 1épd gyermekek iskolakezdésének és a halasztasi
kérelmek szdmanak alakulasa.

* Befogad6 szemlélet, inkluziv kdrnyezet kialakitasa érdekében tett
intézkedések.

10

2. EROFORRASOKKAL VALO GAZDALKODAS (10 pont)

adhato
pontszam

elért
pontszam

» Humanerdforras-gazdalkodas (pl. szakember-ellatottsag biztositasa,
fejleszto-tamogatod vezetés, munkaerd motivalasa, teljesitményértékelés
mikodtetése, a feladatokat és az eréforrasokat egyarant figyelembe vevo
munkamegosztas, megbizatasok stb).

* Szakmai tudas karbantartasa, megosztasa, bovitése (innovacio dsztonzése,
tdmogatasa, munkatarsak szakmai tudasanak bevondsa, tudasmegosztas
elGsegitése).

* Intézményi hataskorben 1évo gazdalkodasi feladatok preciz ellatasa,
hatékony forrasfelhasznalas.

* Infrastruktira igazgatoi hataskorbe sorolhatéd rendben tartasa, gondos
kezelése, tisztasag, rendezettség, a tanuldsi kornyezet szinvonalat noveld
megoldasok alkalmazasa.

10
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3. STRATEGIAI SZEMLELET (10 pont)

adhato
pontszam

elért
pontszam

* A jelenlegi intézményi gyakorlat eredményeinek, valamint 6
erdsségeinek és kihivdsainak azonositasa.

* A fejlesztési iranyvonalak meghatarozasa, ezek megvalositasa érdekében
kezelendd kérdések fontossagi sorrendjének megallapitasa.

* A meglévd gyakorlat timogatasahoz sziikséges szakpolitikai tAmogatasok
meghatarozasa.

* Az intézményfejlesztésre vonatkozo kozép- és hosszu tavu stratégiai
tervek megléte, a fejlesztési célok ilitemezett megvaldsitasa.

* Az intézmény jovojére hatast gyakorlo kiils6 kdrnyezeti. tarsadalmi,
gazdasagi tényezok nyomon kdvetése, reagaloképesség a valtozasokra.

* A kdznevelési intézmény mukodését, életét meghatarozo orszagos
szakpolitikai iranyok nyomon kdvetése, a jogszabalyi és fenntartoi
szabalyozasi kdrnyezet valtozasainak ismerete.

10

4. VEZETOI KOMMUNIKACIO (10 pont)

adhato
pontszam

elért
pontszam

* Egyértelmii feladatkiadas és ellendrzés.

* Folyamatos tajékoztatas a munkatarsak részére az dket érintd
tudnivalokrol.

* A munkatarsak rendszeres értékelése.

* Korrekt, asszertiv kommunikacio, egyiittmikodésre torekvés.

* Pedagogusok megfelel6 munkabeosztasa, egyenletes terhelés biztositasa.

10

5. KULSO KAPCSOLATOK (10 pont)

adhat6
pontszam

elért
pontszam

* Kiegyenstilyozott, j6 kapcsolat a sziilokkel/ torvényes képviselokkel,

a sziiloi kozosséggel, megfeleld tajékoztatas a sziilok/torvényes képviselok,
csalddok részére.

* Egyiittmiikodés a fenntartoval / felettes vezetdvel, hatariddk betartasa,
adatszolgaltatasok pontossaga, fenntarto stratégiai céljaival torténd
azonosulas, vezeto6i palyazatban foglaltak megvaldsitasa.

10

6. MOTIVACIO, ELKOTELEZETTSEG, ETIKUS
MAGATARTAS — (5 pont)

adhat6
pontszam

elért
pontszam

* Hivatasanak megfelel6 megjelenés és kommunikacio.

* Felelds vezetoi attitiid.

* A gyermekek mindenek felett all6 érdekeinek figyelembevétele.
* A nevel6testiilet egységének megorzése.
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7. EGYEDI INTZEMENYI ERTEKELESI SZEMPONT — adhato elért
(5 pont) pontszam | pontszam

A partneri igények lehet6ség szerinti mind

Partnerkdzponti mitkodés teljesebb figyelembevétele a pedagdgiai 5
biztositasa munka megvalodsitdsa és az 6voda

miikddtetése kapcsan.

Szakmai ellenorzés és értékelés

Az igazgatdé annak érdekében, hogy az 6voda miikodése, feladatellatdsa megfeleljen a
hatalyos jogszabalyoknak, eldirdsoknak, a Pedagodgiai Programnak, ellendrzési rendszert és
értékelési rendszert dolgoz ki és mikddtet.

A vezetés az ellendrzési és értékelési rendszert milkddtetve javitdé és/vagy megel6zd
intézkedéseket hoz, majd azok hatasat kontroll ellendrzésekkel méri.

Az  igazgatd, igazgaté-helyettes, munkakozosség-vezeté részt vesz a TER

(teljesitményértékelési rendszer) kialakitasaban és mikodtetésében.

Célja, hogy az intézmény a kdzdsen meghatarozott norma, érték és prioritas rendszer mentén
hatékonyan miikodjon, a dolgozdk motivaltak, tdmogatottak és eredményesek legyenek az
intézményi célok elérése érdekében.

A lelki egészség és a hatékony milkddés szempontjabol egyarant fontos, hogy a feladatok a
lehetd leginkabb személyre szabottabbak legyenek, vagyis a feladatok kiaddsdhoz vegytik
figyelembe a dolgozo6 adottsagait.

Cél: adatgytijtés, megerdsités, tapasztalatgytijtés az értekeléshez, a folyamatos fejlesztéshez.

Feladat: A pedagogusok szakmai munkajanak ellenérzése, folyamatos figyelemmel kisérése.
Az intézményben folyd pedagogiai tevékenység eredményességének, szakszerliségének,
célszertiségének és hatékonysaganak a vizsgalata, annak feltardsa, hogy milyen teriileten
szlikséges erdsiteni a tevékenységet, milyen teriileteken kell a rendelkezésre allo eszkozoket,
felszereléseket felujitani, korszertisiteni, illetve bdviteni.

Az ellendrzésben résztvevok meglatogatjak a pedagogusok tevékenységeit, részt vesznek a

hospitalasok utani megbeszéléseken.
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3. Pedagogiai munka belso ellenérzésének rendje

Belso ellenorzés iitemezése

Ellenérzés idopontja

Targya

Ellenorzés modszere

Szeptember

Az oviKrétaban a hianyzasi,
mulasztasi napld, csoportnaplo
ellendrzése.

Az 11j nevelési év eldkészitése,
a gyermekek fogadasara,
személyi, targyi kornyezet
attekintése. Beszoktatas,
visszaszoktatas
folyamatossaga.

A gyermeki tevékenységek
feltételeinek biztositasa.

Dokumentaci6 ellendrzése.
Tevékenység megfigyelése,
egyéni beszélgetés, segitd
tanacsadas.
Iskolaérettségi vizsgalatok
szervezeésével kapcsolatos
ligyintézés.

November, januar, februar,

Tevékenységlatogatas a TER
szempontok alapjan.

marcius Tevékenyseglatogatas Ertékelés, megbeszélés,
tanacsadas.
Sziilok tajékoztatasa
November Fejlodési naplok vezetésének gyermekiik fejlettségével
ellendrzése. kapcsolatban, fejlédési naplok
alairattatdsa a sziilokkel.
A dokumentaciok pontos Csoportlatogatas.
December id6szerli vezetésének Dokumentaciok attekintése. A
ellendrzése. kozosségi nevelés
A fejlettségmérés, megfigyelése a kozelgd
tervezémunka ellendrzése. tinnepek kapcsan.
Kozosségi €let alakulasa. Egyéni megbeszélés.
Sziilok tajékoztatasa
Aprilis Fejlodési naplok vezetésének | gyermekiik fejlejttségéyel
ellendrzése. kapcsolatban, fejlédési naplok
alairattatasa a sziilokkel.
Mijus Az udvari ¢let megfigyelése,
mozgasfejlesztd jatékok Meefioveld beszélé
alkalmazasa, az udvari élet cgligyeles, Megbeszeics.
szabdlyainak betartésa.
iéf;; ;f:;?g Sr at[:)]l Dajkak gondozési Tevékenység megfigyelése,
tevékenységének egyéni beszélgetés, segitd
megfigyelése. tanacsadas.
Az épiilet allaganak
Szeptembertél megovasa, tisztasag Napi szemle,

folyamatosan

(gazdasagi rész, ovodai rész,
udvar)

figyelemfelhivas, tanacsadas.
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4. Az ovoda kiilso ellenorzése

Erintett Mindsito vizsga
gyakornok neve Mentor neve A vizsga varhaté

id(’igont!a

Erintettek neve Mindsito eljaras / Tanfeliigyeleti ellenérzés
Varhato fokozat Az eljaras varhato Ellenérzés varhaté
id(’igont!a id(’igont!a
Tihanyin€ Vékony PED. II. 2025, 2025,
Andrea

5. A neveld és oktatéo munkat kozvetleniil segitok ellenérzése

Folyamatosan figyelemmel kisérjik az o6voda pszichologus, fejleszté pedagogus,
pedagogiaiasszisztens, gyogypedagogus, logopédus munkdjat. A gyermekek érdekében

végzett egylittmiikodé munkajukat, adminisztracidjukat folyamatosan ellendrizziik.

Ellenodrzés teriilete Idépont Erintettek
Szakért6i vélemények Igazgato, igazgato helyettes,
beszerzése, egyéni fejlesztd havonta pszichologus, fejlesztépedagogus,
lapok vezetése adminisztracid gyogypedagogus, logopédus.
Gyerekeklfel tortént egyeéni alkalomszerti Igazgz}to, igazgato belyettgs,
foglalkozasok megfigyelése, . pszichologus, fejlesztépedagogus,
. g en, esetl , . .

kapcsolattartas a sziilokkel gyogypedagogus, logopédus.
Jelenléti iv, munkarend Lo ,
betartisénak ellendrzése. folyamatosan Igazgato, igazgato helyettes
Differ vizsgalatanak, vizsgalatok Igazgato, igazgato helyettes,
eredményének ellendrzése utan Pszicholdgus, fejlesztd pedagdgus

A dajkak, takaritoné, karbantarté, konyhasok, élelmezésvezeté, ovodatitkar munkédjat
folyamatosan figyelemmel kiséri az igazgato, igazgato helyettes.

A csoportlatogatasok soran ellendrzés szempontjai kozé tartozik a dajkak, gyermekekkel,
ovodapedagodgusokkal, sziilokkel valdo  kapcsolatdnak, egylittmikodés modjanak,

szinvonaldnak megfigyelése.
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6. A dajkak munkajanak szakmai ellenorzési szempontjai

» Gyermekszeretd magatartas.

» Milyen a kommunikaciojuk, kapcsolatuk a gyermekekkel, sziilékkel,
kollégakkal?

» Mennyire alkalmazkodnak az intézmény elvarasaihoz?

» Munkarend betartdsa, munkafegyelem, pontossag, megfelelé adminisztraci6. A
sajat csoportjuk ellatdsan kiviil egyéb tevékenységiik helyettesités esetén
ugyanugy van-e ellatva a csoport €s a tobbi rabizott helyiség?

> Betartja-e a higiéniai eléirasokat? Az el6irasnak megfelelden alkalmazza-e a
tisztitoszereket?

» Kiilon feladatokat, megbizatasokat vallal-e, ha igen elvégzi-e?

» Aktivan részt vallal a kozosség €letében?

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik, kapcsolatot tartunk, a két épiilet kozott a dajkakkal, a
konyhaban dolgozo alkalmazottakkal, ellendrizziik ko6z6s munkajukat, Osszedolgozast,

egymas segitését. Ellendrizziik a feladatmegosztast, kommunikacios és beszéd kultarajukat.

7. A technikai dolgozok ellendrzési szempontjai

» Munkakoriikkel 6sszefiiggd belsoé utasitdsok betartasa. Munkafazisokban vald aktiv
részvétel.

» A rendelkezésre 4ll6 konyhai edények allando, rendeltetésszerii hasznalata.
Mosogatasi fazisok betartésa.

» Egymas tiszteletben tartasa, tolerans magatartds egymassal, hianyzasok okainak
felderitése.

> A rendszeres és iddszakos feladatok ellatésa.
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8. Belso ellenorzés iitemezése

Az ellenérzést végzi A tablazatban hasznalt rovidités

igazgato I
igazgato helyettes vagy Ih
munkak6zdsség-vezetd Mv

élelmezésvezeto, ovodatitkar Ev.Ot.

A pedagogiai
ellenérzés IX. Xo | XIL | XIL | L 1. . | 1Vv. V. VI. | VIIL.
teriiletei

Felvételi | | | |
eléjegyzési
naploé Ovoda
koteles
gyermekek
ovodaba
jardsanak
nyomon
kévetése

Felvételi és [ [ Ih Ih |
mulasztasi
naplé

Ovodai | Ih Ih [ [
csoportnapld Ih Ih
Eves terv,
tematikus terv
Nyilatkozatok
megléte

Gyermeki I I I I
fejlodés Ih Ih Ih Ih
nyomonkdoveté
se

dokumentacio

SNI, BTMN I I I I
gyermekek Ih Ih Ih Ih
elldatasa
(ovodapedago
gus
nevelomunkdj
a, dajkai
segité munka-
meghatarozott
csoportban

57



mailto:tunderovikert@gmail.com

Leanyfalu Tiindérkert Ovoda és Konyha
2016 Leanyfalu, Szent Imre herceg utca 9-13.
Tel.: 0626/787-960, 787-928, 70/771-3476
E-mail: tunderovikert@gmail.com

OM azonosit6:202153

A pedagogiai
ellenorzés
teriiletei

VI.

VIIL.

Statisztika,
normativa
igényléshez
kapcsolddo
dokumentumo
k

Ih Ih Ih
Ot Ot

Etkezéssel
kapcsolatos
nyilvantartaso
k ellendrzése

Ev
Ot.

Ev. |Ev. |Ev. |Ih Ev. Ev.
ot |0t | Ot Ot. Ot.

Ev.
Ot.

Ovodaszék

Ih I I
Osz. Ih Ih
tag Mv

Ovodai
csoportban
végzett
neveldmunka

Ih
Mv

Ih Ih Ih Ih Mv Ih Mv
Mv | Mv Mv Mv

Ih
Mv

Munkak6z0ssé

g

tevékenysége

Unnepek,
hagyomanyok
dekoraciok
aktualizalasa.

Mingsitésre
késziilés,
portfolio,
tanfeliigyelet

Dajkak,
pedagogiai
asszisztens,
pszichologus,
gyogypedagog
us,fejlesztdped
agogus
munkajanak
ellendrzése

Munkarend-
munkafegyele
m, pontos
betartasa

Ih
Mv
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A
pedagogiai |\ | I xan | TR AR B YA Y R AVIT
ellenorzés
teriiletei
Gyermekveéd | | | |
elemmel Ih Ih lh
kapcsolatos
adminisztraci
ok
Gyermekbale | | I
setek Ih Ih
megeldzése
9. Gazdalkodas
Ellenérzés teriilete Ideje Erintettek Eredmény
Hasznalt
nyomtatvanyok
attekintése, Ovodatitkar, Naprakész
e, folyamatosan . ] .
frissitése, 1) igazgatd nyomtatvanyok
nyomtatvanyok
készitése, beszerzése
Etkezd-nyilvantartas havonta Ovodatitkar, Szobeli értékelés,
pontossaga ¢lelmezésvezetd visszacsatolés
t N ter1t§s1 di havonta . OVOda,tlt ar, Visszacsatolas sziiloknek
elore fizetése ¢lelmezésvezetd
Igazgato, helyettes,
Leltar elkészitése Dec.20-ig , ovodatltl,(ar, Uj, aktua'hs l?ltarlvek,
ovodapedagdgusok, selejtezések
dajkak
Helyettesités, tulora, Ovodatitkar,
. . Hetente, . ) ,
szabadsagolas, havi Igazgato helyettes, Visszacsatolas
>0 havonta f . P
ZAaras ¢élelmezésvezeto
Felhasznalas, Ovodatitkar,
rov. figyelemmel Havon I ‘ . ,
0 atos, 9¥e emme ,a, onta, , gazgato, " Visszacsatolas
kisérése félévente ¢lelmezésvezetd
Munkaruh E . o . .
.u . ar ? vente Ovodatitkar Visszacsatolas
nyilvantartés tavasszal
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10.Taniigyigazgatas
Ellenorzés - . L .
teriilete Ideje Modszere Erintettek Eredmény
Folyam
atosan
Szabalyzatok, elE'\ién Jogszabalyoknak
dokumentumok | S 9" . . val6o megfelelés
v, .. | torvényi | Dokumentumelemzés Igazgato T
ellendrzése jogi médosit jogkdvetés
szempontbol . biztositasa
asnak
megfele
16en
Torzskonyv 01?1555 Dokumentum Igazgato, naprakész
aktualizalasa. aJug '31' kitoltése helyettes dokumentumok
Beiskoldzds .| oktober | Vizsgalatkérd lapok Ovodape?argog Kortltekintd
dokumentumai L I usok, sziilok, 1 Nes g
. . - januér kitoltése, ) i beiskolazas, sziilok
Iskola érettségi 14 fejlesztOpedag yore
o megbeszelés. . - megerdsitése
vizsgélatok ogus, Igazgato

Tanligyigazgatas .

i dokumentumok szept-30 Dokumentum-elemzés helyettes q Eaprakesz K
ellendrzése ' okumentumo
Valamennyi

dolgozé Igazgato,

munkaidd au0.31 Tervezés, helyettes, Tokéletes
beosztasanak g.o% egyeztetés munkak6zossé munkarend
elkészitése, g vezetd

ellendrzése
Valamennyi

dolgozo

?e?rzls(;lrlfgl? okt. 15. ellenérzés helyettes Torvenyesscg
ellenérzése

Munkaidd T
beosztasok e , 'Ertekeles,,
Bsszevelose havonta Jelenléti ivek Igazgato, visszacsatolas

helyettes

jelenléti ivekkel
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11.Egyéb
Ellendrzés teriilete Ideje Erintettek Eredmény
Munkavédelmi el6éirasok Igazgato, Igazgato
betartasa, baleset helyettes . .
y 4 _— . Torvényesség, ne
megeldzés naponta Intézmény dolgozoi,
o legyen baleset
gyermekek, sziilok
Munkavédelmi Munkavédelmi,
. J Osszel, | balesetvédelmi szakember Megfeleld ismeretek,
balesetvédelmi, . iy . o . ,
. . ; tavassza Intézmény dolgozoi torvényesség betartasa
tlizvédelmi oktatés
I Gyermekek
Az intézmény tisztasaga naponta Igazgato és helyettes Esztétikus kornyezet
) , Igazgatd és helyettes i "
Az udvar tisztasaga naponta Karbantartd Esztétikus kornyezet
Elsdsegély hely, doboz | Szeptem
megléte, feltdlicse, ber, Igazgatd helyettes Torvényessé
dohanyozni tilos tdbldk | januar, 828 y yesseg
megléte majus
Tiizolto késziilékek, havonta Igazgato helyettes Torvénvess
étellift vizsgalata szakemberek yesseg
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Legitimacio
A munKkaterv késziilt:
Intézmény OM- azonositoja: 202153 Igazgato:
alairas
Legitimacios eljaras
Nevelotestiilet nevében: Ovodaszék nevében:
alairas alairas

Fenntarto nevében:

alairas

Ervényesség ideje: 2024-2025 nevelési év

A dokumentum jellege: nyilvanos

Ph.

Ovodaszék képviselje

A nevelOGtestiilet ......... szamu igen szavazattal,......... szamu tartozkodassal, ........ szamu
nem szavazattal, egyhangulag 2024. oktober 08-an kelt nevel6testiileti hatarozata alapjan

elfogadta.

Nevel6testiilet képviseldje
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Jegyzokonyv

mely felvételre keriilt a Leanyfalu Tiindérkert Ovoda és Konyha intézményében
2024. oktdber 08. napjan megtartasra keriilt nevelotestiileti értekezletrol.

Jelen vannak: Schilling Bernadette jegyz6konyvvezetd
Krasztev Emese jegyzokonyv hitelesitd

¢s a csatolt jelenléti ivet alairok.

Igazoltan tAvol: ....... ..o

1. Az értekezletet megnyitotta: Szaboné Kaszas Gabriella igazgato

2. Az értekezlet napirendje:

e Nevel6testiileti értekezlet- 2024/2025-6s nevelési év munkatervének megbeszélése,

elfogadasa, féléves feladatok megbeszélése.

e Az intézmény valamennyi nevelGtestilleti tagja a 2024/2025-6s nevelési év

munkatervét megkapta irasban véleményalkotasra €s mddositasi javaslat eljuttatasara.

o A 2024/2025-6s nevelési év munkatervéhez nem érkezett modosito inditvany.

Hatarozathozatal:

A jelenlévok: 100 %-0s aranyban, a 2024. oktober 08. napjan kelt hatarozata alapjan, a

Leanyfalu Tiindérkert Ovoda és Konyha 2024 /2025-6s nevelési év munkatervét elfogadta.

JegyzOkonyv lezarva 2024. oktober 08-an.

jegyzékonyvvezetd jegyzokonyv hitelesitd
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MELLEKLETEK
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Munkakozosség munkaterve
2024-2025. nevelési év

2024. szeptember 1-jén meginduld pedagégusok teljesitményértékelési rendszere (TER)

szamos feladatot jelent az 6vodak igazgatoi, fenntartoi €s az 6vodapedagdgusok szamara.

Munkak6z0sségiink célja:

* A teljesitményértékelési elektronikus rendszer, azaz az OviKRETA informatikai

rendszer megismerése

* E rendszer feliiletének adatok rogzitése—folyamatos képzésink az eldadasok
figyelemmel kisérésével—gyakorlatszerzés illetve segitségnytjtas, tudds atadasa

egymasnak

* TER tervezése, koordinalasa, timogatésa, figyelemmel kisérése

* Pedagogusaink 0sztonzése a mindségi munkavégzésre
Feladatai:

* A munkacsoportunk  (igazgatd, igazgatd-helyettes, munkakozosség-vezetd)
feladatainak meghatarozasa a TER folyamatanak figyelembevételével.

* A TER eljarasanak lefolytatasa, koordinalasa, a folyamat 6sszefogasa.

*  Informaciogylijtés, kollégak latogatasa.

* Az TER-ben érintett pedagogusok segitése, timogatasa.

+ Ertekezések hataridok, feladatok, tudas megosztas, illetve felmeriild problémak
fliggvényében, kb. havonta 1x.
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Feladat
2024/25-6s nevelési év
Szeptember 01-tél - Augusztus 15-ig

Idépontok

Az egyedi intézményi értékelési szempont meghatarozasa a
2024/2025-6s tanévre.

Augusztus 25-ig

A teljesitményértékelés folyamatanak ismertetése, értelmezés.

Augusztus 30.

Az értékelésbe bevonhatd, az adott pedagdégus munkajara ralatassal
bird kézremiikodok felkérése.

Augusztus 30.

Javaslat személyre szabott teljesitménycélokra.

Szeptember 13-ig

Személyre szabott éves teljesitménycélok kijelolése.
/Indokolt esetben modositasi lehetdség./

Szeptember 30-ig
/Februar vége/

Adatgytijtés: Dokumentumelemzés, tevékenység/foglalkozas

megfigyelés, személyre szabott teljesitménycélok megvalosuldsanak Szeptember 1- t61
nyomon kovetése, interju, adatelemzés, kérddives felmérés, szakmai Junius 30- ig
beszélgetések stb.

Az ecllenbrzés ¢s értékeles adatainak folyamatos rogzitése az

oviKRETA feliileten.

Adatgyljték  (értékelésbe bevontak) konzultacids egyeztetése. Kb. havonta
Folyamatos és kolcsonds szakmai kapcsolattartas.

Az értékeléshez sziikséges adatok Gsszegyiijtése €s attekintése. Marcius  03-t6l  els6  eldzetes
Majd a konkrét teljesitményértékelések elinditdsa. értékelések kezdete.

Eldzetes értékelési javaslat készitése, az értekelendd személlyel torténd kozlése.

Az oOnértékelést, és a kozremikododi javaslatot is mérlegelve —

megallapitasra keriil az értékelendé személy teljesitményszintje.

A véglegesitett pontszam ¢€s a teljesitményszint rogzitése a

teljesitményértékelési elektronikus rendszerben.

A véglegesitett pontszam és a teljesitményszint értékelt személlyel

torténd kozlése.

A véglegesitett értékelés kézbesitése elektronikus dokumentumként az

értékelt személy részére a teljesitményértékelési elektronikus | 2025. augusztus 15.-ig
rendszerben. (teljesitményértékelési iddszak zard
Az  értékeld vezetd a teljesitményértékelést kovetben a | napja)

teljesitményszintek szerint besorolja az értékelendd személyeket, és

dont az illetményeltéritésr6l. Elsé TER értékelés illetménye
2025.09.01.
A teljesitményértékelési  folyamat  értékelése, erdsségek,

fejleszthetoségek es a fejlesztés iranyainak meghatarozasa, sziikség
szerint az intézményi TER korrekcioja.

Az értékelés nem hibakat keres, hanem elsésorban a fejlédés iranyait hatarozza meg!

2024. 09. 15.
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Gyermekvédelmi munkaterv
2024 / 2025. nevelési évre

Gyermekvédelmi felelés: Gruber Hajnalka, Krasztev Emese, valamint minden

ovodapedagogus koteles gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatot ellatni.

Torvényi hattér
1997. tv. XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
A nemzeti kdznevelésroél szolé 2011. Evi CXC. Térvény és annak végrehajtasi rendeletei

hatarozzak meg.

Gyermeki jogok

A gyermekeknek kiilonds védelemre, ezen beliil jogi védelemre van sziikségiik. Az ENSZ
Gyermekek Jogair6l szol6 Egyezményének rendelkezéseit betartjuk és betartatjuk.

Ezek koziil a rendelkezések koziil a 43-54. cikkek szélnak arrdl, hogyan kell az allamnak, az
allami szerveknek ¢és a felelds felndtteknek egyiittmiikddniiik a gyermekek mindenek felett

allo érdekében.

A gyermekvédelem

A gyermekvédelem a tarsadalom érdekében, az dllam megbizasabol végzi a gyermekmegdvo
munkajat. A gyermekvédelem legfobb feladata, hogy a csalddokban teremtse meg a
gyermeknevelés feltételeit.

A gyermekvédelem a tarsadalom olyan mivelddésiigyi, preventiv, korrigalé pedagodgia
komplex tevékenysége, amely gazdasagi, jogi, szocidlis, egészségligyl ¢és igazgatasi
alapfeltételek biztositdsaval segiti a felndvekvd nemzedék felelds és miivelt személyiséggé

valasat.
Altalanos, megel6z6 gyermekvédelem: a csalddban €16 és ott eredményesen nevelhetd

gyermekek védelme, amely Iényegében egy gyermekjoléti rendszer. Kiterjed a gyermekek

szocializacigjaban szerepet jatszo intézményekre.
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Specidlis gyermekvédelem: része az Aaltalanos gyermekvédelemnek, de wugyanolyan
szocializacios funkcidkat tolt be és tevékenysége a mar bekdvetkezett problémak orvosldsara,

a veszélyeztetett helyzet megeldzésére, az utdbgondozasra dsszpontosul.

Ovodank két épiiletben miikodik Leanyfalun, egy sfas parkban. Ot évodai csoportunkban a

gyermekek egészséges és biztonsagos elhelyezésérol €s fejlesztésérdl gondoskodunk.

Munkankat az idei, 2024/2025-6s nevelési évben is segité szakemberekkel folytatjuk:
- Ovodapszichologus: Forgacs Gyorgyi, negyed allasban
- Mozgasterapeuta- gyogypedagogus: dr. Kozarné Krupa Enikd, az SNI-s gyermekek
gyogypedagogiai fejlesztését, valamint a 2024-205-6s nevelési évtél a BTMN —s
gyermekeket latja el
- Fejleszt6 pedagogus: dr. Kozarné Krupa Enikd

- Pedagdgiai szakszolgalat altal biztositott logopédus: Uri — Kovéacs Prejer Krisztina

- A Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat gyermekvédelmi szakembere, szocialis

segitdje ebben a nevelési évben Hargitainé Csendes Monika.

A csoportok gyermekeinek fejlesztéséhez, kiegyenstlyozott 1égkoréhez, egy teljes allasu és
két félallasu pedagogiai asszisztens, - segitve az 6vodapedagdgusok munkajat-, jarul hozza.
Az utobbi években egyre tobb a sulyos magatartas problémaval kiizdé gyermek, SNI, BTMN

szakvéleménnyel.

Célunk

A gyermekvédelemmel kapcsolatos torvények modositasat figyelembe véve ¢€s betartva,
megismerni az Uj kiscsoportosokat, masik ovodakbol érkezd gyermekeket és csaladi
halojukat.

Fel kell mérniink a csaladok szocidlis helyzetét. Az ingyenes 6vodai étkezés lehetdsége,- a

megemelt egy fore jutd nettd jovedelemhatar miatt -, sok csalad részére nyujt segitséget.

T4ajékoztatjuk a sziiloket errdl a lehetdségrdl és szeptember honapban begylijtjiik az erre

vonatkozé nyilatkozataikat. Egyuttal kérjiik Oket, hogy figyeljenek oda gyermekeik
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étkezésének lemondésara, amennyiben a gyermek betegség, csaladi program miatt nem jon

ovodaba.

Az ingyenes 6vodai étkezésen feliil, ha a csalad szocidlis helyzete megkivanja, tajékoztatjuk
a szildket az Onkormdnyzat altal adhato segélyekrdl, helyi rendeletekrdl, természetbeni

segitségek lehetdségéral is.

Célunk els6sorban a prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a
veszélyeztetettség  kialakuldsdnak  megel6zése, sziikkség  szerint  segitségnyujtas,

egylittmiikddés a kiillonb6z6 intézményekkel €s szakemberekkel.

Elveink

A gyermek elsédleges szocializacios kornyezete a csalad. A csalad feladata gyermekei
nevelése, az 6vodai nevelés ebben kiegészito szerepet vallal.

Nem a csalad helyett, hanem szerepét Kkiegészitve, egyiittmiikodve, a gyermek
harmonikus fejlodését segitve neveliink. A csaladi nevelésben, ha sziikséges, segitséget
nyujtunk, a csaladok tiszteletben tartasa mellett. A kolcsonos tiszteletet, egyiittmiikodést

elvarjuk a sziil6k részérol is.

A differencidlt modszertan adta lehetdségeket, hatranykompenzaciot, az 6vodankba kertild
hatranyos helyzetli gyermekek szamara biztositjuk.
A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a helyi nevelési program elveivel és célkitiizéseivel

Osszhangban ¢és teljesitjiik.

Feladataink

Bizalommal teljes viszony kialakitasa a rank bizott gyerekekkel, és csaladjaikkal a belsd,
titoktartasi kotelezettségeink betartasaval.

Rendszeres kapcsolattartas a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek sziileivel fogadd orak,
csaladlatogatasok alkalmaval. A gyermek viselkedésének folyamatos megfigyelése.

Kiemelt feladatunk, hogy folyamatosan figyelemmel kisérjiik a gyermekek testi-lelki
fejlédését, valamint biztositsuk mindenki szdmara az egészséges és kiegyensulyozott fejlodés

lehetdségét.
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A gyermekek szamara nélkiilozhetetlen az olyan harmonikus légkor, amelyben

oromiiket lelik, és problémaikat feltarhatjak.

Az elmilt nevelési évben feltart problémas csaladok életének tovabb Kisérése, a
gyermeki jogok megvalosulasanak érdekében,

a kiskoru veszélyeztetettségének felismerése,

esélyegyenléség biztositasa,

dokumentacid vezetése,

egylttmiikodés a megfeleld szervekkel (védond, orvos, szocialis osztaly, csaladsegitd
szolgalat, renddrség),

folyamatos kapcsolattartais a védondkkel, gyermekorvossal, csaladsegité6 és
gyermekjoléti szolgalattal. Karitasszal-karitativ tevékenységek szervezése.
Esetmegbeszéléseken, tovabbképzéseken, konferencidkon vald részvétel. Az aktualis
informaciok megosztasa az intézményvezetdvel, dvodapedagogusokkal. A gyermekvédelmi
jelzbérendszeri talalkozokon vald részvétel, tudasmegosztas, egyiittmikodés. A jelenlegi
torvényi szabalyozas 6 kotelezo részvételt ir el6 minden nevelési évben.

esetmegbeszElés az ovodapedagogusokkel

a krizishelyzetbe Keriilt gyermekek, csaladok eseteinek jelzése. A nem megfelelé hatasok
nyoman kialakult pszichikai-fizikai allapot felismerése, amely a gyermek testi, értelmi,
érzelmi vagy erkolcsi fejlodését akadalyozza, gatolja

csaladokkal valo egyiittmiikodés fogadooran, €s ha sziikséges csaladlatogatason valo részvétel
problémajelzés kezdeményezése a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalatnak

pénziigyi és targyi eszkozok, tAmogatasok kérése a raszoruld gyermekek részére,

kiskoru veszélyeztetettsége esetén azonnali beavatkozas a veszélyeztetettséget megel6z6
allapot visszaallitasa

gyermekiiket egyediil neveld sziilok segitése, hidnyos csaladi halo felismerése
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Felmérések készitése:
Gyermekiiket egyediil neveld sziilok, 3 vagy tobb gyermekes csaladok, hatranyos
helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii, veszélyeztetett gyermekek, SNI, BTMN

gyermekek szdma, pszicholdgiai segitséget igénybe vevo gyerekek szdma.

Veszélyeztetett gyermek:

Olyan gyermek, akinél a koriilvevd fizikai, szocialis kornyezet az adott kultarkor értékeitdl
ugy tér el, hogy az értékrombold hatasu és a gyermek személyiségfejlodését hatraltatja. Az a
gyermek, aki csaladjaban vagy kornyezetében olyan artalmaknak van kitéve, ami testi,

szellemi, erkolcsi fejlodését karosan befolyasolja.

Hatarido Feladat/ tevékenység Feladatmegosztasban felel6s

A csaladok anyagi helyzetének
felmérése az ingyenes étkezés miatt.
Rendszeres gyermekvédelmi

, kedvezmény, étkezési téritési-dij Ovodapedagogusok,
2024. oktober , . . i .
kedvezmények, nyilatkozatok. A HH és | gvodatitkér, gyermekvédelmi
02. a HHH gyermekek helyzetének felelds
folyamatos figyelemmel kisérése.
2024.0ktober | A gyermekvédelmi szempontbol ovodapedagogusok
veszélyeztetett gyermekek felmérése. gyermekvédelmi felelds

02. . ) e
Egészségligyi problémak megismerése. | Gyermekjoléti Szolgalat

: . icholégus, logopédus,
Vizsgélatok, fejlesztésre szoruld pszIChologus, fogopedus

folyamatos gyermekek kisziirése. SNI-s gyerekek gyogypeda}gogus, .
. s ., gyermekvédelmi felelds,
megfigyelése, sziiléi konzultacio. . ,
6vodapedagdgusok
Kapcsolatfelvétel a Nevelési 6vodapedagogusok,
folyamatos | Lanacsadéval o gyermekvédelmi felelés
Konzultacié a Gyermekjoléti Szolgalat o )
munkatrsaival. Gyermekjoléti Szolgalat
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Az 1j kiscsoportosok, és tjonnan érkezd

Csoportos 6vodapedagogusok,

folyamatos .
gyermekek helyzetének felmérése. gyermekvédelmi felelds
ol Kapcsolatfelvétel a Pedagogiai  hel
olyamatos Szakszolgalat munkatarsaival Igazgato, helyettes

igazgato, helyettes,

2024. Oktoberi statisztikahoz adatok gytijtése ovodapedagogusok,

oktober 02. ¢s elemzése ovodatitkar, gyermekvédelmi
felelds

folyamatos Konzultacié a Csaladsegitd Szolgalattal gyermekvédelmi felelds

november 08.

Egyeztetés a védondvel a tisztasagi
szlrésrol

gyermekvédelmi felelds,
6vodapedagogusok,

igazgatohelyettes

folyamatos

Gyermekjoléti Szolgalattal vald
megbesz€les, részvétel
esetmegbeszélésen

gyermekvédelmi felelds

1gazgato és helyettes

2024.

december 05.

Karacsonyi csomagok atbeszélése;
Karitasz, Gyermekjoléti Szolgalat ,
Csaladsegitd Szolgalat, Védondi
Szolgalat, Onkormanyzat ,Jegyzo,
Maltai szeretetszolgalat egyeztetésével .

Raszorul6 csaladokkal kapcsolat
felvétel.

Ajandékcsomagok eljuttatasa a
raszorulo csaladoknak

igazgato és helyettes,

gyermekvédelmi felelds

Valtozasok felmérése az étkezési 6vodapedagdgusok
2025. kedvezmények teriiletén. A dvodatitkar
) ; beiskolazassal kapcsolatos problémak e
januar 10. . ) . szilok

k6z6s megoldasa. (Pedagogusok,

sziil8k, pszichologus bevonasaval). igazgato
2025. gyermekvédelmi felelds
januér 30, Egyeztetés a védondkkel tisztasagi vedoéndk

szlrésrol
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1d6szakosan

Esetmegbesz¢lés

o6vodapedagdgusok,
gyermekvédelmi felelds

Gyermekjoléti Szolgalat

2025. januar

Karacsonyi teendok értékelése

gyermekvédelmi felelds

Gyermekjoléti Szolgalat,

30. ‘
Karitasz, o6vodavezetés
Féléves beszamolo6 elkészitése. . ,
. ) 1gazgato,
Beszamolo6 a Gyermekjoléti Szolgalat ) )
2025. felé az 6vodai gyermekvédelmi 6vodapedagogusok,
februar 15. munkarol. gyermekvédelmi felelds,
Gyermekjoléti Szolgalat
Konzultacid szervezése a Csaladsegitd ) o )
2025. Szolgalattal. Csaladsegit6 Szolgalat,
arcius 10. . kvédelmi felel6
marcius 10 Aktualis problémak atbesz¢lése. gyermekvedelmi felelos
A gyermekek fejlédésének nyomon Feladatfliggd
kovetese, fejlodésiik folyamatos ovodapedagdgusok,
folyamatos megfigyelése, konzultacio a pszichologus, gydgypedagogus,

kollegakkal. Aktualis feladatok ellatasa.

Kapcsolattartas a csaladgondozoval,
fogaddora, értekezletek.

logopédus, gyermekvédelmi

felelds

2025. janius

Eves beszdmol6 megirasa

gyermekvédelmi felelds

15.
Ovodapedagogusi értekezleten
2025 beszamolo a gyermekvédelmi
o . tevékenysegrol. gyermekvédelmi felelés
junius 15. Eves munkaterv, tervezett feladatok

megvalosulasanak értékelése.

Leanyfalu, 2024.

szeptember 15.

Gruber Hajnalka, Krasztev Emese
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Ovodapszichologus, fejlesztépedagogus munkaterve
2024-2025 nevelési évre

A 2024-25-6s nevelési évben személyi valtozas tortént, a fejleszté pedagdgiai munkat Dr.
Kozarné Krupa Eniké fogja ellatni Toth-Horti Hedvig helyett. Szeptember-oktoberben a
tankoteles kort gyermekek sziirdvizsgalatat, részképességeinek felmérését tervezziik. A
szlirOvizsgalat tartalma a DIFER (Diagnosztikus Fejlddésvizsgalo rendszer) feladatai
(irasmozgés koordinacid, beszédhanghallas, relaciészokines, szamolasi készség), rajzteszt és
figyelemteszt. Sziikség esetén kiegészitésként mozgasvizsgalat és a GMP vizsgalat bizonyos
feladatainak elvégzése (hallas utani szovegértés, gondolkodas, vizudlis, verbalis memoria,
szerialitas) valhat sziikségessé. Az eredményeket egyeztetjiilk egymadssal és az
ovodapedagogusokkal. A konzultacios folyamat soran egyeztetjiik, hogy melyik gyerek
esetében melyik szakember nyjt visszajelzést a sziiloknek

Az iskoléra val6 felkészités akkor a legsikeresebb, ha a sziilokkel szoros egyiittmiikodésben
valosul meg, ezért erre minden esetben toreksziink. A szlir@vizsgalat nemcsak azt teszi
lehetdvé, hogy teljesebb képet kapjunk a gyermekek aktualis fejlettségi szintjérdl, hanem
kijeldli a csoportos €s egyéni fejlesztési iranyokat, €s az esetleges tehetség-igéretek
feltérképezését. Nehany esetben sziikségessé valhat a gyermekek Pedagogiai Szakszolgalatba
vagy az ellatorendszer mas intézményeibe valo tovabb kiildése is. Az év tovabbi teenddi
(kiscsoportos fejlesztd foglalkozéasok, szocialis készségfejlesztd csoport, egyéni foglalkozas

stb.) jelentds részben a szlirdvizsgalat eredményeire €piilnek.

Az 6szi honapok masik nagy feladata a kiscsoportosok megfigyelése. Sziikség esetén
igyeksziink a pedagogusok ¢és a sziilok segitségére lenni tanacsadassal.
A preventiv jellegli tevékenységek mellett zajlik a BTMN-es és SNI-s gyerekek

szakvéleményben foglalt szempontok €s felosztas szerinti ellatasa.

Januarban kiemelt feladatunk a tankdtelezettség halasztasa iranti kérelmek benyujasdban vald

segitségnyujtas, vélemények irasa.
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A teljes tanév soran toreksziink arra, hogy a pedagdogusokkal és sziilokkel a lehetd
legszorosabb egylittmikodést alakitsuk ki a gyermekek érdekében. Igyeksziink a sziildi
értekezleteken is részt venni.

Leanyfalu, 2024. szeptember 13.

Forgacs Gyorgyi 6vodapszichologus

Dr. Kozarné Krupa Enikd Eva gyogypedagogus
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